ZARZADZENIE Nr 1/49/2015
WOJTA GMINY DOBRE

z dnia 23 czerwca 2015 1.

w sprawie powolania komisji do dokonania przegladu materialéw zawierajacych informacje
niejawne przechowywanych w Urzedzie Gminy Dobre w celu ustalenia czy spelniaja ustawowe
przestanki ochrony

Na podstawie art.6 ust. 4 oraz art. 181 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z 2010 r., Nr 182, poz. 1228 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Powotuje si¢ Komisje do dokonania przegladu materiatéw zawierajacych informacje niejawne
w Urzedzie Gminy Dobre zwang dalej ,,Komisja”, w sktadzie:
1) Krzysztof Staszak —Sekretarz Gminy — Przewodniczacy,
2) Izabela Szcze$niewicz — Inspektor ds. organizacyjnych, Petlnomocnik ds. ochrony
informacji niejawnych — Cztonek,
3) Tomasz Brzezinski — Referent ds. informatycznych, wojskowych, obrony cywilnej
1 ochrony danych osobowych — Cztonek.

§ 2. 1. Komisja dokona przegladu materiatow zawierajacych informacje niejawne oraz sprawdzenia

stanu ewidencyjnego i stanu faktycznego, w tym pieczgci i stempli.

2. Materialy posiadajace warto$¢ archiwalng, dla ktérych mingt ustawowy okres ochrony, Komisja
zakwalifikuje do przekazania do archiwum zakladowego, po uprzednim przedtozeniu Wojtowi
Gminy Dobre spisu tych materiatéw do zatwierdzenia.

3. Materialy nieposiadajace wartosci archiwalnej, dla ktorych minatl okres ochronny, Komisja
zakwalifikuje do zniszczenia z uwzglednieniem obowigzujacych przepisow ustawy z dnia 14 lipca
1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z
pdzn. zm.) oraz aktdow wykonawczych wydanych na jej podstawie. Protokot oceny dokumentacji
niearchiwalnej wraz ze spisem tej dokumentacji, Komisja sporzadzi w dwoch egzemplarzach
1 przedstawi Wojtowi Gminy Dobre do zatwierdzenia.

4. Komisja przeprowadzi czynno$ci w nieprzekraczajacym terminie do dnia 14 lipca 2015 r.

§ 3. Materialy zakwalifikowane przez Komisj¢ do przekazania do archiwum zaktadowego, po
naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz w dziennikach ewidencyjnych,
pracownik wymieniony w §1 ust. 3 skompletuje w teczkach tematycznych i po ich opisaniu przekaze
za pokwitowaniem do archiwum zaktadowego jako sprawy jawne.

§ 4. 1. Z dokonanych czynnosci Komisja sporzadzi protokédt prac, ktory Przewodniczacy Komisji
przedtozy Wojtowi Gminy Dobre do akceptacji w terminie 14 dni od daty zakonczenia pracy Komisji.
2. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Komisja okresli termin ich usunigcia.

3. Komisja powiadomi wszystkich odbiorcow materialdéw niejawnych, w stosunku do ktérych podjeto
decyzje o zniesieniu badz tez o dokonaniu zmiany klauzuli tajnosci.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega podaniu do publicznej wiadomosci
poprzez ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Dobre.

Wojt
Stefan Spibida



