ZARZADZENIE Nr 1/50/2015
WOJTA GMINY DOBRE

z dnia 23 czerwca 2015 r.

w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczcowymi majgtku ruchomego
Gminy Dobre, w ktory sa wyposazone jednostki budzetowe

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3, art. 33 ust. 3, art. 50 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2013 z. 594 z p6zn. zm ), art.68 ust.1 i 2 , art.69 ust.1 pkt. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r., p6zn. 885 z pozn.
zm.), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla sposob i tryb gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku
ruchomego gminy przez Urzad Gminy Dobre i jednostki budzetowe Gminy Dobre.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu mowa jest o:
1) kierowniku jednostki - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Dobre i dyrektora

/kierownika jednostki budzetowej Gminy Dobre/;

2) jednostce - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Dobre 1 jednostki budzetowe

Gminy Dobre;

3) zbednych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego nalezy przez to rozumied
sktadniki rzeczowe majatku, ktore:
a) nie sg 1 nie bedg mogly by¢ wykorzystywane w realizacji zadan zwigzanych
z dziatalno$cig jednostki,
b) nie nadajg si¢ do wspotpracy ze sprzgtem uzywanym w jednostce a ich przystosowanie
byloby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione,
¢) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa bylaby nieoptacalna;

4) zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumiec
sktadniki rzeczowe majatku ruchomego:

a) posiadajgce wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytaby nieoptacalna,

b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikéw i najblizszego otoczenia,

c) ktore utracity warto$¢ uzytkowa,

d) ktore sg technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione;

5) materiatach rozbidorkowych - materiatach odzyskanych w trakcie rozbiorki lub remontu
majatku gminnego;

6) wartosci jednostkowej sktadnika rzeczowego majatku ruchomego - nalezy przez to
rozumie¢ warto$¢ tego skladnika, ustalong przez kierownika jednostki z nalezyta
staranno$ciag na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego
samego rodzaju i gatunku;

7) réwnowarto$ci kwoty wyrazonej w euro - nalezy przez to rozumie¢ kwotg obliczong
w ztotych na podstawie $redniego kursu ogloszonego przez Narodowy Bank Polski,
obowigzujacego na dzien ustalenia warto$ci sktadnika;

8) sktadniku majatkowym o znacznej wartos$ci - nalezy przez to rozumieé sktadnik
o wartos$ci przekraczajacej rownowarto$¢ w ztotych kwoty 5.000 euro.

§ 3. 1. Jednostka ma obowigzek wykorzystywa¢ skladniki rzeczowe majatku ruchomego do
realizacji swoich zadan i gospodarowac tymi sktadnikami w sposob oszczedny i racjonalny.



2. Sktadniki mienia ruchomego w jednostce nalezy utrzymywa¢ w stanie niepogorszonym,
z uwzglednieniem ich normalnego zuzycia oraz zapewnia¢ nad nimi efektywny nadzor.

3. Skiladniki rzeczowe majatku ruchomego jednostki mogg by¢ wykorzystywane do
jednoczesnej realizacji zadan innych jednostek, jezeli nie ogranicza to wykonywania
wlasnych zadan jednostki i nie powoduje powstania dodatkowych kosztéw po jej stronie.

4. Jednostka ma obowigzek prowadzenia ewidencji materialow  rozbidrkowych,
dokumentowania przychodoéw oraz ich rozchodéw na potrzeby wtasne jak i sprzedazy.

§ 4. 1. Jednostka analizuje na biezgco stan majatku ruchomego, z uwzglednieniem jego stanu
technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

2. O zakwalifikowaniu sktadnika rzeczowego majatku ruchomego do kategorii majatku
zbednego lub zuzytego oraz sposobie jego zagospodarowania decyduje kierownik jednostki.

3. Przed wybraniem sposobu  zagospodarowania  sktadnikéw  rzeczowych  majatku
ruchomego kierownik jednostki ustala warto$¢ jednostkowa poszczegdlnych sktadnikow.

§ 5.1. Zbedne lub zuzyte sktadniki majatku ruchomego moga by¢:

1) sprzedane,

2) nieodplatnie przekazane innej jednostce.

2. Przy gospodarowaniu zbednymi sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego uwzglednia
sie¢ w pierwszej kolejnosci potrzeby innych jednostek.

3. Zbedne lub =zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane
W sposob, o ktérym mowa w ust. 1, mogg by¢ zlikwidowane.

4. Decyzj¢ o nieodplatnym przekazaniu skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego innej
jednostce lub innej jednostce sektora finansow publicznych, na wniosek kierownika
jednostki podejmuje Wéjt Gminy.

5. Decyzje o sprzedazy lub likwidacji rzeczowego sktadnika majatku ruchomego o wartosci nie
przekraczajacej rownowartosci w ztotych kwoty 5.000 euro, obliczonej na dzien podjgcia decyzji
podejmuje kierownik jednostki.

6. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 4 zawiera co najmnie;j:

1) nazwe jednostki,

2) date,

3) nazwe, rodzaj i numer rzeczowego sktadnika majatku,

4) datg przyjecia do uzytkowania,

5) informacj¢ o warto$ci poczatkowej sktadnika majatku oraz wysokosci umorzenia,

6) oszacowang warto$¢ jednostkowa skladnika rzeczowego majatku ruchomego wyrazong
w zlotych i w euro,

7) propozycj¢ zagospodarowania,

8) uzasadnienie.

§ 6. Sktadniki majatku ruchomego o znacznej wartosci jednostka sprzedaje si¢ w drodze przetargu
publicznego.

§ 7. 1.Przetarg oglasza i przeprowadza jednostka, na stanie ktorej znajduja si¢ sktadniki majatku
ruchomego.

2. Wojt Gminy w drodze odrgbnego zarzadzenia, moze wskaza¢ innego organizatora
przetargu publicznego niz wym. w ust. 1 jednostka.

3. Przed rozpoczeciem publicznego przetargu organizator moze odstgpi¢ od jego przeprowadzenia
bez podania przyczyn.

§8.1. Przetarg przeprowadza si¢ w formie:



1) przetargu ustnego nieograniczonego,
2) przetargu nieograniczonego ofert pisemnych,
2. O zastosowanej formie przetargu decyduje kierownik jednostki.

§9.1. Przed przystgpieniem do przetargu kierownik jednostki ustala cene wywotawcza sktadnikow
majatku ruchomego wedtug wartosci jednostkowej sktadnika.

2. Wartos¢ jednostkowa sktadnika rzeczowego majatku ruchomego ustala kierownik jednostki
z nalezytg staranno$cia, na podstawie przeci¢tnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego
samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem jego stanu i stopnia zuzycia oraz popytu.

3. Sprzedaz nie moze nastgpi¢ za cen¢ nizsza od ceny wywotawczej w pierwszym przetargu.

4. Cena wywolawcza w drugim przetargu moze zosta¢ obnizona, nie wigcej niz o potowe
ceny wywolawczej z pierwszego przetargu.

§10. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa
w skltadzie co najmniej trzyosobowym, powotana przez kierownika jednostki sposrod
pracownikow jednostki.

§ 11.1.0gloszenie o przetargu, w ktorym podaje termin przeprowadzenia przetargu jednostka
zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszef w siedzibie jednostki.

2. Miedzy data ogloszenia o przetargu a terminem skladania ofert powinno uptynaé,
co najmniej 14 dni.

§ 12. Ogtloszenie o przetargu okresla w szczegdlnosci:

1) nazwe i siedzibe jednostki,

2) termin i miejsce przetargu,

3) termin i miejsce, w ktdrym mozna zapoznac si¢ z przedmiotem przetargu,
4)rodzaj i liczbe sprzedawanych sktadnikow majatku ruchomego,

5) cen¢ wywotawcza,

6) wymagania, jakim powinna odpowiadac¢ oferta,

7) termin, miejsce i tryb ztozenia oferty oraz okres, w ktorym oferta jest wigzaca,
8)zastrzezenie o mozliwosci zamkniecia przetargu przez organizatora bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert, bez podania przyczyny,

9)informacje o wysokosci, formie, terminie 1 miejscu wniesienia wadium,
10)termin zawarcia umowy sprzedazy.

§13.1.Warunkiem przystagpienia do przetargu jest wniesienie w pienigdzu wadium w wysokosci
10% ceny wywolawczej sprzedawanego sktadnika majatku ruchomego.

2. Dokonuje si¢ zwrotu wadium oferentom, ktoérych oferty nie zostaly wybrane lub
odrzucone w terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru oferty lub jej odrzucenia.

3.Wadium ztozone przez nabywce zalicza si¢ na poczet ceny.

4. Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku gdy oferent, ktory wygral przetarg, uchyli si¢
od zawarcia umowy sprzedazy.

§ 14. 1.0ferta pisemna ztozona w toku przetargu powinna zawierac :

1) imi¢, nazwisko 1 adres lub nazwe (firme) 1 siedzibe oferenta,

2) oferowang ceng,

3) o$wiadczenie oferenta, ze zapoznal si¢ z przedmiotem przetargu,

4) inne dane okreslone w ogloszeniu o przetargu.

2. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami sklada si¢ w zaklejonej kopercie w miejscu i terminie
okreslonym w ogloszeniu o przetargu.



§ 15. Rozpoczynajac przetarg, komisja przetargowa:

1) stwierdza prawidtowo$¢ ogloszenia przetargu;

2) ustala liczbe zgtoszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego wadium we
wskazanym terminie, miejscu i formie;

3) otwiera koperty z ofertami zlozone w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu
0 przetargu.

§16. 1.Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata zlozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwym miejscu lub przez oferenta,
ktory nie wniost wadium;

2) nie zawiera danych i dokumentow, o ktérych mowa w § 14 ust. 1, lub sg niekompletne
1 nieczytelne;

2. O odrzuceniu oferty komisja przetargowa zawiadamia oferenta niezwtocznie.

§ 17. Ztozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.

§ 18.1. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowal najwyzsza ceng .

2. Jezeli w przetargu nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o tej samej cenie, komisja przetargowa wzywa tych oferentéw do zlozenia
ofert dodatkowych.

3. Oferenci, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen nizszych niz zaoferowane
w poprzednio ztozonych ofertach .

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, komisja przetargowa zawiadamia oferentow, ktorzy
ztozyli rbwnorzedne oferty o terminie 1 miejscu zlozenia ofert dodatkowych.

§ 19. 1 Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ ceng nabycia w terminie nie dtuzszym niz 7 dnia od dnia
zawarcia umowy sprzedazy.

2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastgpuje niezwlocznie po zaplaceniu przez nabywce ceny
nabycia.

§ 20. 1. Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy, komisja
moze oglosi¢ drugi przetarg.

2. Drugi przetarg przeprowadza si¢ w terminie 6 miesiecy od dnia zamknigcia pierwszego
przetargu. Cena wywolawcza w drugim przetargu moze zostaé obnizona, jednak nie wiecej
niz o potowe ceny wywolawczej z pierwszego przetargu.

3. Jezeli drugi przetarg nie zostanie zakonczony zwarciem umowy sprzedazy, komisja moze
wystapi¢ do co najmniej dwoch wybranych podmiotéw, co do ktorych mozna spodziewaé sig¢
zainteresowania sprzedawanymi skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego, z propozycja
ich sprzedazy.

§ 21. 1.Komisja przetargowa sporzadza protokot z przebiegu przetargu, ktory zawiera
w szczegllnosci:

1) okreslenie miejsca i czasu przetargu;

2) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji przetargowe;

3) wysokos¢ ceny wywotawczej;

4) zestawienie ofert, ktére wpltynely w odpowiedzi na ogloszenie;

5) najwyzsza cen¢ zaoferowana za przedmiot sprzedazy;

6) imie, nazwisko (form¢) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibe.

2. Protokoét z przebiegu przetargu zatwierdza kierownik jednostki.



§ 22. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego , ktérych warto$¢ jednostkowa
nie przekracza kwoty 5.000 euro moga by¢ sprzedawane, za zgoda kierownika jednostki bez
zastosowania trybu przetargu.

§ 23. Za zgoda Wojta Gminy jednostka moze nieodptatnie przekaza¢ sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego innej jednostce na czas oznaczony, nieoznaczony albo bez zastrzezen obowigzku zwrotu.

§ 24. Za zgoda Wojta Gminy jednostka moze nieodptatnie przekazaé sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego na rzecz: stowarzyszen i organizacji pozytku publicznego, ktére prowadza dzialalnos§¢
charytatywng, opiekuncza, wychowawcza, kulturalng, sportowa, o$wiatowg, turystyczng
z przeznaczeniem na realizacj¢ ich celow statutowych.

§ 25. Nieodptatne przekazanie majatku nastepuje na wniosek zainteresowanego podmiotu lub organu,
ztozony do kierownika jednostki, na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego, zawierajacego
w szczegllnosci:

1) oznaczenie stron,

2) nazwe, rodzaj i cech identyfikujace sktadnik rzeczowy majatku ruchomego;

3) 1lo$¢ sktadnikdéw rzeczowych majatku ruchomego oraz ich wartos¢;

4) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego;

5) okres, w ktorym skladnik rzeczowy majatku ruchomego bedzie uzywany przez jednostke
korzystajaca;

6) cel, jakiemu ma stuzy¢ przekazane mienie (dotyczy podmiotow wymienionych w § 24).

7) miejsce 1 termin odbioru sktadnika majatku ruchomego;

8) podpisy z podaniem imienia 1 nazwiska oraz stanowiska os6b upowaznionych
do podpisania protokotu.

§26.1. Likwidacja zuzytych badz zbgdnych rzeczowych skladnikéw majatku,z zastrzezeniem ust.
2 dokonywana jest przez:
1) sprzedaz na surowce wtorne,
2) zniszczenie.
2. Zniszczenia dokonuje komisja likwidacyjna w sktadzie co najmniej trzyosobowym,
powotana przez kierownika jednostki sposrod pracownikow jednostki.
3. Z czynnos$ci zniszczenia komisja likwidacyjna sporzadza protokot zawierajacy,
co najmniej nastepujace dane:

1) datg zniszczenia,

2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujace oraz warto$¢ skladnika rzeczowego majatku

ruchomego,

3) przyczyne zniszczenia,

4) imiona, nazwiska oraz podpisy czlonkow komisji likwidacyjne;.

§27. Zobowiazuje si¢ kierownikéw jednostek budzetowych 1 kierownikow komorek
organizacyjnych Urzedu Gminy Dobre do biezacego przestrzegania postanowien zawartych
w procedurach gospodarowania mieniem ruchomym Gminy Dobre.

§ 28. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§29.Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomos$ci poprzez ogloszeniu
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Dobre.



Wojt
Stefan Spibida



