ZARZADZENIE NR 11/21/2012
WOJTA GMINY DOBRE
zdnia 16 stycznia 2012r.

w sprawie regulaminu udzielania zamoOwien publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonel w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro w Urzedzie Gminy
Dobre

Na podstawie art. 30 ugt. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 z pdzn.zm.) oraz art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych (Dz.U. z 2009 roku Nr 157, poz. 1240 z pézn.zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

8 1. Wprowadza si¢ regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro w Urzegdzie Gminy Dobre,
w brzmieniu okreslonym w zataczniku.

§ 2. Traci moc obowiazujacy dotychczasowy regulamin udzielania zaméwien publicznych,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro w
Urzedzie Gminy Dobre, wprowadzony przez Wéjta Gminy Dobre Zarzadzeniem Nr 11/13/07
z dnia 14 listopada 2007 r. ze zmianami wedtug Zarzadzenia Wojta Gminy Dobre Nr 11/23/08
z dnia 01 pazdziernika 2008 r.

§ 3. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Rozwoju
Gospodarczego i Infrastruktury Komunalnej, wykonujacy zadania z zakresu zamdwien
publicznych, inwestycji i remontéw.

8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wit

Stefan Spibida



Zalacznik nr 1
do zarzadzenia Nr 11/21/2012
zdnia 16 stycznia 2012r.

Regulamin udzielenia zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro w Gminie Dobre.

§1
1. Okreslenie przedmiotu zamowienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie
finansowym Gminy Dobre i miesci¢ si¢ w kwocie zaplanowanej na jego realizacjg.

2. Wartos¢ kazdorazowego zamoOwienia oblicza si¢ zgodnie z art. 32 ust. 1 oraz art. 33 —
34 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

3. Ustalenie wartosci zamdwienia dokonuje si¢ nie wczesnigj niz 1 miesiac, a w
przypadku rob6t budowlanych nie wczesnigj niz 3 miesiace przed dniem ziozenia
whniosku, o ktérym mowaw § 2.

§2
1. Procedura udzielenia zamdéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro rozpoczyna si¢ od ztozenia do
Wojta Gminy wniosku o udzielenie zamdwienia, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1
do regulaminu.

2. Do Zlozenia wniosku 0 udzielenie zamdwienia uprawnieni sa pracownicy
merytoryczni na poszczegblnych stanowiskach.

§3
1. Ztozony wniosek zostaje zweryfikowany pod katem spetnienia wymogow z 8§ 1
niniejszego regulaminu, potwierdzony przez Skarbnika Gminy i zatwierdzony przez
Wojta Gminy.

2. Jezeli ztozony wniosek spetnia wymogi formalne, zostaje skierowany do inspektora
wiasciwego ds. zamdwien publicznych celem przeprowadzenia postepowania
majacego wyloni¢ wykonawce zamowienia.

3. Inspektor wiasciwy ds. zamowien publicznych przeprowadza rozeznanie rynku majace
na celu wytonienie wykonawcy zamowienia, spetniajacego mozliwie w najszerszym
stopniu wymagania opisane we wniosku 0 udzielenie zamowienia, w szczegolnosci
analizuje ceny, jakie oferuja wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamowienia.

4. Wymagania ustala sie biorac pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi nastepowac
w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych naktadow.

5. Zapytanie do wykonawcéw i skladane przez nich oferty moga by¢ kierowane
pisemnie, faksem lub mailem, atakze telefonicznie.



o

W przypadku kierowania zapytan i sktadania ofert pisemnie, faksem lub mailem,
zalacza si¢ je do protokotu z przeprowadzonego zamoOwienia. Z rozmowy
telefoniczne] sporzadza si¢ notatke stuzbowsa.

Zapytanie nalezy kierowac do co najmnigj trzech wykonawcow, chyba ze wykonanie
przedmiotu zaméwienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow.

§4
ZamoOwien udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte.

Za oferte¢ najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte z najnizsza cena lub przedstawiagjaca
najkorzystniejszy bilans cen i innych kryteriow opisanych w zapytaniu czy
zaproszeniu do ztozenia oferty.

Inspektor wiasciwy ds. zamoOwien publicznych sporzadza kazdorazowo protokot z
postepowania 0 udzielenie zaméwienia. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 2 do
regulaminu.

Protokdt zamoOwienia wraz z zatacznikami przedstawia si¢ kierownikowi jednostki
celem zatwierdzenia i podpisania umowy z wybranym wykonawca.

§5

Postanowien regulaminu nie stosuje si¢ do udzielania zamOwien o wartosci szacunkowe;
nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 8.000 euro

§6

Inspektor wiasciwy ds. zamOwien publicznych prowadzi rejestr zamowien publicznych,
ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro,
wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do regulaminu.



Zatacznik nr 1

(wnioskodawca) migjscowo  $¢, data

WNIOSEK
0 udzielenie zamdéwienia
1. Przedmiot zamoéwienia:

Cc Robota budowlana

c Dostawa

3. Przedmiot zaméwienia zostat zaplanowany w nastepujacej czesci planu finansowego
(jesli nie dotyczy wstawiamy kreske)

4. Kwotaw planie finansowym przeznaczona na realizacje przedmiotu zamowienia wynaosi
(jesli nie dotyczy wstawiamy kreske)

5. WaartOSC ZamMOWIBNIA: ... e ittt e e e e e e e e e e e e
6. Inne wymagania zamawiajacego termin wykonania ZzamOowienia: ..........oceeveriieenniennnen.
Zalaczniki:

R

2

(wni oskodawca)

Potwierdzam ujecie w planie finansowym ZATWIERDZAM



(podpi s skarbnika) (podpis osoby zatwierdzajace))
Zalacznik nr 2
PROTOK OL
zambwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 14.000 euro
1. Przedmiot zamdwienia:

Cc Robota budowlana

2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamOwienia:
A. zapytanie skierowano do:
B. zapytanie skierowano faksem, pisemnie, mailem, telefonicznie (Wasciwe podkreslic)

C. oferty otrzymano od:

3. Wyhor oferty
Wybrano oferte:

Uzasadnienie wyboru:



ZATWIERDZAM

(prowadzacy postepowanie)

(kierownik jednostki)

Zatacznik nr 3

Rejestr zamOwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 14.000 euro

. Data bata
L.p. Ngmer_ Przgdr_nlo_t zawarcia zakonczen_la Cena Uwagi
zamoéwienia | zamowienia realizagji
umowy

umowy
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.




