ZARZADZENIE 1/79/2015
WOJTA GMINY DOBRE
z dnia 30 pazdziernika 2015 r.

w sprawie powolania Administratora Systemu Informatycznego w Urzedzie Gminy Dobre

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z2015 .
poz. 1515.), art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U.
z 2014 r., poz. 1182 z pdzn. zm.), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.1. Wyznacza si¢ Pana Tomasza Brzezinskiego na Administratora Systeméw Informatycznych
(ASI) w Urzedzie Gminy Dobre.

2. Zakres dziatania ASI stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt
Stefan Spibida



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 1/79//2015
Woéjta Gminy Dobre
z dnia 30 pazdziernika 2015 1.

Zakres dzialania Administratora Systemu Informatycznego (ASI)
Do zadan Administratora Systemu Informatycznego nalezy, w szczeg6lnosci:

1) realizacja decyzji administratora danych osobowych odno$nie nadania osobom uprawnien
dostepu do danych 1 wybranych funkcji narzedzi stuzacych do ich przetwarzania, w srodowisku IT

Urzedu Gminy Dobre tj.:

a) tworzenie kont uzytkownikoéw w systemach informatycznych;

b) przypisywanie, do kont, startowych hasel uwierzytelniajacych uzytkownikoéw tych kont;

¢) resetowanie utraconych haset;

d) usuwanie kont i uprawnien dla kont osob ktore zakonczyty prace w Urzedzie;

2) planowanie inwestycji oraz dostaw 1 ustug niezbednych dla utrzymania i rozwoju §rodowiska IT
w Urzedzie Gminy Dobre,

3) planowanie i wykonywanie zadan zwigzanych z tworzeniem kopii bezpieczenstwa baz danych
systemow,

4) monitorowanie stanu srodowiska IT, stanu sprz¢tu IT 1 wykorzystywanego oprogramowania oraz
aktywno$ci sieciowej uzytkownikow,

5) monitorowanie legalno$ci oprogramowania wykorzystywanego na stacjach roboczych,

6) zapewnienie serwerom 1 stacjom roboczym niezbednych licencji programowych,

7) systematyczne aktualizowanie oprogramowania systemowego, aplikacyjnego 1 ochronnego,

8) zapewnienie eksploatowanym systemom opieki serwisowej producenta, w tym opiniowanie
umow

regulujacych formy tej opieki,

9) samodzielnie rozwigzywanie probleméw  towarzyszacych  eksploatacji  systemow
informatycznych,

10) prowadzenie szkolen na temat bezpiecznych zachowan uzytkownikow w srodowisku systemow
IT,

11) nadzo6r nad naprawami, konserwacja i1 likwidacjg urzadzen komputerowych,

12) nadzoér nad przegladami, konserwacja, uaktualnianiem systemow stuzacych do przetwarzania
danych osobowych.



13) podejmowanie natychmiastowych dziatan zabezpieczajacych stan systemu informatycznego
w Urzedzie w przypadku otrzymania informacji o naruszeniu zabezpieczen informatycznych,

14) przeciwdzialanie probom naruszen bezpieczenstwa systemOéw informatycznych oraz

bezpieczenstwa danych osobowych,

15) nadzor nad wdrozeniem i zarzadzanie aplikacjami, w ktérych przetwarza si¢ dane osobowe.



