
ZARZĄDZENIE I/79/2015
WÓJTA GMINY DOBRE

z dnia 30 października 2015 r.

w sprawie powołania Administratora Systemu Informatycznego w Urzędzie Gminy Dobre

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym ( Dz. U. z 2015 r.
poz. 1515.), art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U.
z 2014 r., poz. 1182 z późn. zm.), zarządza się co następuje:

§ 1.1. Wyznacza się  Pana Tomasza Brzezińskiego na Administratora Systemów Informatycznych
(ASI) w Urzędzie Gminy Dobre. 

2. Zakres działania ASI stanowi załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

                                                                                                      Wójt 

                                                                                                                       Stefan Śpibida



Załącznik  do Zarządzenia Nr I/79//2015
Wójta Gminy Dobre

z dnia 30 października 2015 r.

Zakres działania Administratora Systemu Informatycznego (ASI)

Do zadań Administratora Systemu Informatycznego należy, w szczególności:

1)  realizacja  decyzji  administratora  danych  osobowych  odnośnie  nadania  osobom  uprawnień
dostępu do danych i wybranych funkcji narzędzi służących do ich przetwarzania, w środowisku IT

Urzędu Gminy Dobre tj.:

a) tworzenie kont użytkowników w systemach informatycznych;

b) przypisywanie, do kont, startowych haseł uwierzytelniających użytkowników tych kont;

c) resetowanie utraconych haseł;

d) usuwanie kont i uprawnień dla kont osób które zakończyły pracę w Urzędzie;

2) planowanie inwestycji oraz dostaw i usług niezbędnych dla utrzymania i rozwoju środowiska IT

w Urzędzie Gminy Dobre,

3) planowanie i wykonywanie zadań związanych z tworzeniem kopii bezpieczeństwa baz danych
systemów,

4) monitorowanie stanu środowiska IT, stanu sprzętu IT i wykorzystywanego oprogramowania oraz

aktywności sieciowej użytkowników,

5) monitorowanie legalności oprogramowania wykorzystywanego na stacjach roboczych,

6) zapewnienie serwerom i stacjom roboczym niezbędnych licencji programowych,

7) systematyczne aktualizowanie oprogramowania systemowego, aplikacyjnego i ochronnego,

8)  zapewnienie  eksploatowanym  systemom  opieki  serwisowej  producenta,  w  tym  opiniowanie
umów

regulujących formy tej opieki,

9)  samodzielnie  rozwiązywanie  problemów  towarzyszących  eksploatacji  systemów
informatycznych,

10) prowadzenie szkoleń na temat bezpiecznych zachowań użytkowników w środowisku systemów
IT,

11) nadzór nad naprawami, konserwacją i likwidacją urządzeń komputerowych,

12) nadzór nad przeglądami, konserwacją, uaktualnianiem systemów służących do przetwarzania
danych osobowych.



13)  podejmowanie  natychmiastowych  działań  zabezpieczających  stan  systemu  informatycznego
w Urzędzie w przypadku otrzymania informacji o naruszeniu zabezpieczeń informatycznych,

14)  przeciwdziałanie  próbom  naruszeń  bezpieczeństwa  systemów  informatycznych  oraz
bezpieczeństwa danych osobowych,

15) nadzór nad wdrożeniem i zarzadzanie aplikacjami, w których przetwarza się dane osobowe.


