
 
ZARZĄDZENIE  NR II/24/2012 

WÓJTA GMINY DOBRE 
 

z dnia 24 kwietnia 2012 r.  
 

 
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Dobre 

 
 
 Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 

(Dz. U. z  2001 r., Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.) zarządza się, co następuje: 

 

W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Dobre, wprowadzonym zarządzeniem               

Nr II/15/2011 Wójta Gminy Dobre z dnia 15 grudnia 2011 r., wprowadza się następujące 

zmiany: 

§ 1. W Rozdziale III ORGANIZACJA URZĘDU  § 7.1. pkt 5, § 8 otrzymują brzmienie: 

„§ 7. 1.W skład Urzędu wchodzą; 
 
5) Referat Organizacyjno – Prawny (ROP); 

− Kierownik Referatu Organizacyjno – Prawnego, Kierownik Urzędu Stanu 
Cywilnego (KROP), 

− stanowisko ds. obywatelskich, Zastępca Kierownika USC (OB) 
− stanowisko ds. informatycznych, wojskowych, Obrony Cywilnej i ochrony 

danych osobowych (IWOCO) 
− stanowisko ds. organizacyjnych, Pełnomocnik ds. ochrony informacji 

niejawnych (OiOIN) 
− stanowisko ds. promocji i rozwoju inicjatyw społecznych (PiRIS) 
− stanowisko ds. obsługi organów gminy (OOG) 
− sprzątaczki   

 
§ 8. Strukturę organizacyjną Urzędu określa schemat organizacyjny, stanowiący     
        załącznik nr    1 do Regulaminu.” 

 

§ 2. W Rozdziale V ZAKRES DZIAŁANIA KIEROWNICTWA ORAZ KOMÓREK 

ORGANIZACYJNYCH URZĘDU w § 22. dodaje się pkt 15: 

„15) prowadzenie spraw wynikających w szczególności z ustawy Prawo o aktach stanu 

cywilnego  oraz Kodeksu rodzinnego i opiekuńczego.” 

§ 3. Wykonanie zarządzenia powierza się Kierownikowi Referatu Organizacyjnego - 

Prawnego.  

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.  

 
 
          Wójt  
              Stefan Śpibida 

 



ZAŁĄCZNIK Nr 1 
SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZĘDU 
 
 

 
 

 
 
 
     

          
 
 
 

        

  
  
  
    

  
  
      
 

WÓJT GMINY 

  
ZASTĘPCA WÓJTA 

  
SEKRETARZ GMINY 

REFERAT  
ORGANIZACYJNO - PRAWNY 

 
Kierownik Referatu Organizacyjno – 
Prawnego, Kierownik Urzędu Stanu 
Cywilnego  
 
Stanowisko ds. obywatelskich, 
Zastępca Kierownika USC 

 
Stanowisko ds. stanowisko ds. 
informatycznych, wojskowych, 
Obrony Cywilnej i ochrony danych 
osobowych 

 
Stanowisko ds. organizacyjnych, 
Pełnomocnik ds. ochrony informacji 
niejawnych 

 
Stanowisko ds. promocji i rozwoju 
inicjatyw społecznych  

 
Stanowisko ds. obsługi organów 
Gminy 

 

Sprzątaczki 

REFERAT FINANSOWY 

Kierownik Referatu Finansowego 
SKARBNIK GMINY 

 
Stanowisko ds. księgowości 
budżetowej 
 
Stanowisko ds.  kadrowo – 
płacowych i ewidencji 
Działalności Gospodarczej 
 
Stanowisko ds. wymiaru 
podatków 
 
Stanowisko ds. księgowości 
podatkowej 
 
Stanowisko ds. obsługi 
kasowej 
 

Stanowisko księgowego 

 

Stanowisko księgowego 

 
Stanowisko ds. rozliczeń za 
wodę, ścieki i odpady 
komunalne 

REFERAT ROZWOJU 
GOSPODARCZEGO I 

INFRASTRUKTURY KOMUNALNEJ 
 
Kierownik Referatu Rozwoju 
Gospodarczego i Infrastruktury 
Komunalnej 
 

Stanowisko ds. budownictwa i 
gospodarowania nieruchomościami  

 

Stanowisko ds. planowania i realizacji 
inwestycji oraz współpracy europejskiej 

 

Stanowisko ds. eksploatacji infrastruktury 
komunalnej 

 
Stanowisko ds. rolnictwa, ochrony 
środowiska i gospodarki komunalnej 

 

Kierowca 

 

Konserwator 

ZESPÓŁ OBSŁUGI 
KOMUNALNEJ 

  

Kierownik Zespołu  

  

Kierowcy 

  

Konserwatorzy 

 



 

 


