ZARZADZENIE NR 11/24/2012
WOJTA GMINY DOBRE

z dnia 24 kwietnia 2012 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Dobre

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z 2001r., Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, CO nastgpuje:

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Dobre, wprowadzonym zarzadzeniem
Nr 11/15/2011 W¢jta Gminy Dobre z dnia 15 grudnia 2011 r., wprowadza Si¢ nastgpujace
zmiany:
8 1. W Rozdziale I1l ORGANIZACJA URZEDU §7.1. pkt 5, 8 8 otrzymuja brzmienie:

»8 7. 1.W skiad Urzedu wchodza;

5) Referat Organizacyjno — Prawny (ROP);

- Kierownik Referatu Organizacyjno — Prawnego, Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego (KROP),

- stanowisko ds. obywatelskich, Zast¢pca Kierownika USC (OB)

- stanowisko ds. informatycznych, wojskowych, Obrony Cywilnej i ochrony
danych osobowych (IWOCO)

- dtanowisko ds. organizacyjnych, Petnomocnik ds. ochrony informacji
niejawnych (OiOIN)

- stanowisko ds. promocji i rozwoju inicjatyw spotecznych (PiRIS)

- stanowisko ds. obstugi organéw gminy (OOG)

- Sprzataczki

8 8. Strukture organizacyjna Urzedu okresla schemat organizacyjny, stanowiacy
zatacznik nr 1 do Regulaminu.”

§ 2. W Rozdzide V ZAKRES DZIALANIA KIEROWNICTWA ORAZ KOMOREK
ORGANIZACYJINYCH URZEDU w 8§ 22. dodgje si¢ pkt 15:

»15) prowadzenie spraw wynikajacych w szczegdlnosci z ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego oraz Kodeksu rodzinnego i opiekunczego.”

8 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Organizacyjnego -
Prawnego.

8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia

Wojt
Stefan Spibida



LALACZNIK Nr 1

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU

WOIT GMINY

ZASTEPCA WOITA

SEKRETARZ GMINY

——| REFERAT FINANSOWY

Kierownik Referatu Finansowego
SKARBNIK GMINY

REFERAT
ORGANIZACYJNO - PRAWNY

| Stanowisko ds. ksiegowosci
budzetowe;j

Kierownik Referatu Organizacyjno —
Prawnego, Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego

Stanowisko ds. kadrowo —
ptacowych i ewidencji
Dziatalnosci Gospodarczej

Stanowisko ds. obywatelskich,
Zastepca Kierownika USC

Stanowisko ds. wymiaru
podatkdéw

Stanowisko ds. stanowisko ds.
informatycznych, wojskowych,
Obrony Cywilnej i ochrony danych
osobowych

Stanowisko ds. ksiegowosci
podatkowej

Stanowisko ds. organizacyjnych,
Petnomocnik ds. ochrony informacji
niejawnych

Stanowisko ds. obstugi
kasowej

Stanowisko ksiegowego

Stanowisko ds. promociji i rozwoju
inicjatyw spotecznych

Stanowisko ksiegowego

Stanowisko ds. obstugi organéw
Gminy

Stanowisko ds. rozliczen za
L | wode, scieki i odpady
komunalne

Sprzataczki

REFERAT ROZWOJU
GOSPODARCZEGO |
INFRASTRUKTURY KOMUNALNEJ

Kierownik Referatu Rozwoju
Gospodarczego i Infrastruktury
Komunalnej

ZESPOL OBSLUGI
KOMUNALNEJ

Stanowisko ds. budownictwa i
gospodarowania nieruchomosciami

Kierownik Zespotu

Stanowisko ds. planowania i realizacji
inwestycji oraz wspétpracy europejskiej

Kierowcy

Stanowisko ds. eksploatacji infrastruktury
komunalnej

Konserwatorzy

Stanowisko ds. rolnictwa, ochrony
Srodowiska i gospodarki komunalnej

Kierowca

— ‘ Konserwator







