ZARZADZENIE Nr 11/54/2014
WOJTA GMINY DOBRE
z dnia 26 maja 2014 r.
w sprawie skladu, organizacji, trybu pracy i zakresu obowiazkow czlonkow komisji

przetargowej

Na podstawie art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22013 r. poz. 907 z p6zn. zm), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Do przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego bez
wzgledu na warto$¢ zamowienia powotuje stata Komisj¢ Przetargowa w sktadzie:

1) Roman Tomczak - przewodniczacy
2) Katarzyna Krypska - sekretarz
3) Aurelia Serocka - czlonek

§ 2. Komisja przetargowa, zwana dalej ,,komisjg”, wykonuje czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzaniem postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 3. Wykonujac czynnos$ci, o ktérych mowa w §2 komisja stosuje przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej ,,ustawg”.

§ 4. 1. W przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej zwigzanej z
prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego kierownik
zamawiajacego moze powotac bieglych (rzeczoznawcow).

2. Biegly (rzeczoznawca) przedstawia opini¢ na pismie, a na zadanie komisji bierze udziat
w jej pracach z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§ 5. Komisja przygotowujac i prowadzac postgpowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego, w szczegolnosci:

1) przygotowuje do zatwierdzenia ogloszenie lub zaproszenie wymagane dla
danego trybu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

2) sporzadza projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamédwienia (SIWZ);

3) przygotowuje wyjasnienia dotyczace tresci SIWZ, przekazanej wykonawca
ubiegajacym si¢ lub zamierzajacym ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdwienia
publicznego;

4) wnioskuje o wprowadzenie modyfikacji w tresci SIWZ:

5) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa;

6) dokonuje otwarcia ztozonych ofert;



7)

8)
9)
10)

dokonuje oceny spelniania wymaganych przez zamawiajgcego warunkéw oraz
wnioskuje o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa;
wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie;

ocenia na podstawie przyjetych kryteriow, oferty nie podlegajace odrzuceniu;
przedstawia propozycj¢ wyboru najkorzystniejszej oferty badz wystepuje

0 uniewaznienie postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie.

§ 6. 1. Dokumenty sporzadzone przez komisje¢ zatwierdza kierownik zamawiajacego.

2. W przypadku, gdy czynno$¢ komisji nie zostanie zatwierdzona przez kierownika

zamawiajacego, komisja powtarza t¢ czynnos¢.

3. W przypadku wystgpienia okolicznosci skutkujacych konieczno$cig uniewaznienia

postepowania,

postepowanie uniewaznia si¢.

§ 7. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy w

szczegolnosci:
1)
2)
3)

4)

wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;

podzial prac migdzy cztonkéw komisji;

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego;

odebranie od cztonkéw komisji oraz innych oséb wykonujacych czynnosci
zwigzane z postepowaniem o zamowienia publiczne, o$wiadczen, o ktérych

mowa w art. 17 ust. 2 ustawy.

§ 8. Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegolnosci:

1)
2)
3)

§ 9. 1.

dokumetowanie prac komisji;

sporzadzanie protokotu postgpowania;

zapewnienie zachowania formy pisemnej postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

Cztonkowie komisji, po ujawnieniu wykonawcéw ubiegajagcych sie lub

zamierzajacych ubiegac si¢ o zamowienie publiczne, sktadajg zgodnie z art. 17 ust. 2 ustawy

pisemne o$wiadczenie, ze nie podlegaja wylaczeniu z udzialu w postgpowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego.

2. W przypadku ujawnienia si¢ w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktorych

mowa w art.

powiadomi¢ o

17 ust. 1, pkt 1-5 ustawy, cztonek komisji obowigzany jest niezwlocznie

tym na piSmie przewodniczacego komisji.



3. Przewodniczacy komisji informuje kierownika zamawiajacego o okolicznosciach
wskazanych w ust. 2, jak rowniez o kazdym przypadku nie wywigzania si¢ przez cztonka
komisji z obowigzkoéw przewidzianych przepisami ustawy oraz niniejszym zarzgdzeniem.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 kierownik zamawiajacego niezwtocznie wytacza
cztonka komisji z dalszego udziatlu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

5. W miejsce wyltaczonego cztonka komisji, kierownik zamawiajagcego moze powota¢ do
sktadu komisji nowg osobe.

6. Czynnosci komisji, jezeli zostaty dokonane z udzialem cztonka o ktérym mowa w ust. 2,
podlegaja powtoérzeniu, z zastrzezeniem ust. 8, chyba ze postepowanie powinno zostac
uniewaznione.

7. Postanowienia ust. 1-5 majg odpowiednio zastosowanie do przewodniczacego komisji.

8. Przepisu ust. 6 nie stosuje si¢ do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnos$ci faktycznych,
ktére nie majg wptywu na wynik postepowania.

9. Przepisy ust. 3-6 stosuje si¢ odpowiednio, gdy cztonek komisji zostanie wylgczony
z powodu niezlozenia o$wiadczenia , o ktorym mowa w ust. 1, lub w przypadku gdy ztozy
o$wiadczenie niezgodne z prawda.

§ 10. Protokot z prowadzonego postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
prowadzony jest w oparciu o wzory okreslone w ustawie.

§ 11. Zakonczenie prac komisji nast¢puje z chwilg zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego lub po uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

§ 12. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie
przepisy ustawy.

§ 13. Traci moc zarzadzenie Nr 11/8/07 W¢jta Gminy Dobre z dnia 11 czerwca 2007 .
zmienione zarzadzeniem Nr 11/26/09 Wojta Gminy Dobre z dnia 22 stycznia 2009 r.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt

Stefan Spibida



