Zarzadzenie Nr 1/85/2015
Wojta Gminy Dobre

z dnia 16 listopada 2015 r.

w sprawie: ewidencji i rozliczenia podatku od towarow i uslug przez jednostki budzetowe w Gminie Dobre.

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1515) oraz
w zwigzku z uchwata Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 24 czerwca 2013 r. (Sygn.IFPS1/13)
Woéjt Gminy Dobre
zarzadza:
§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku VAT w Gminie Dobre i jej jednostkach

budzetowych ustala si¢ zasady rozliczen obowiazujace w tym zakresie.

§ 2. Zasady okre$lane niniejszym zarzadzeniem obejmujg nastepujace gminne jednostki budzetowe:
1) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Dobrem (GOPS)
2) Gminny Zesp6t Oswiaty i Wychowania w Dobrem (GZOiW)
3) Publiczne Przedszkole w Dobrem (PP)
4) Publiczna Szkota Podstawowa w Byczynie (PSP-B)
5) Publiczna Szkota Podstawowa w Krzywosadzy (PSP-K)
6) Zesp6t Szkot w Dobrem (ZS)

§ 3. 1.Zobowiazuje si¢ dyrektorow i kierownikow gminnych jednostek budzetowych do nastepijacych czynnosci:
1) dokonania przegladu dochodow budzetowych osiagnietych przez jednostke i odprowadzanych do budzetu, pod
katem opodatkowania podatkiem od towaréw i ustug VAT oraz niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem
VAT — zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
2) poczawszy od 1.01.2016 roku zatozenie ewidencji wystawianych przez jednostke faktur VAT,
3) od 1.01.2016 roku prowadzenie czgstkowych ewidencji w zakresie zakupu i sprzedazy opodatkowanej
podatkiem VAT zgodnie z art. 109 ust. 3 ustawy o podatku od towarow i ustug.
2. Faktury wystawione przez gminne jednostki budzetowe musza zawiera¢ wszystkie elementy, o ktorych mowa w § 4
ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 marca 2011 r. W sprawie zwrotu podatku niektorym podmiotom,
wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towardw i ustug do ktérych nie maja zastosowania
zwolnienia od podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2011 r., Nr 68, poz. 360 ze zm.). Przy czym ustala si¢, ze od dnia
1.01.2016 roku , nazwa podmiotu dokonujacego transakcji zakupu badz sprzedazy wpisywana bedzie na fakturach
nastepujaco: Gmina Dobre — ul. Dworcowa 6, 88-210 Dobre, NIP 8891460350 - jako nabywca, a dana jednostka
budzetowa bez numeru NIP - jako odbiorca.
3. W celu identyfikacji numeracja faktur sprzedazy wystawianych w imieniu Gminy Dobre przez poszczegodlne
jednostki powinna zawiera¢ symbole okreslone w nawiasie w § 2 odpowiednio przy kazdej jednostce.
4. Dyrektorzy jednostek dokonujg stosownych uzgodnien z kontrachentami.

5. Rozliczenia migdzy jednostkami budzetowymi dokonywane beda notami.

§ 4. W celu prawidlowego rozliczenia przez Gming Dobre podatku VAT z Urzedem Skarbowym zobowigzuje si¢
kierownika i dyrektorow gminnych jednostek budzetowych do podjecia nastepujacych dziatan:



1)

2)

3)

4)

5)

sporzadzenia deklaracji czastkowych miesigcznych podatku VAT-7 z wlasnymi danymi w zakresie podatku
naleznego i naliczonego,

ztozenie w Urzedzie Gminy deklaracji czastkowej miesiecznej VAT-7 (w groszach) wraz z wyjasnieniami do
10-tego nastepnego miesigca w celu sporzadzenia jednej, zbiorczej deklaracji VAT-7,

wplacenia na konto Gminy Dobre do 10-tego dnia nastepnego miesiaca obliczong kwote podatku VAT, ktora
jest wynikiem rozliczenia podatku przez jedonstke, za dany miesiac,

niezwlocznego sporzadzenia korekty, w przypadku blednie sporzadzonej deklaracji czastkowej miesigcznej
podatku VAT-7 i ztozenia w Urzgdzie Gminy wraz z pisemnym wyjasnieniem popetnionego bledu,

zapoznanie si¢ z obowigzujacymi przepisami prawa podatkowego — ustawy o podatku od towardw i ushug.

§ 5. Zobowiazuje si¢ kierownika i dyrektorow gminnych jednostek budzetowych, ktére obecnie dziatajg jako odrgbni od

Gminy podatnicy VAT, do dokonania w sposdb zgodny z obowigzujgcymi przepisami wszelkich czynnosci koniecznych

do wdrozenia wytycznych zawartych w uchwale NASA powotanej na wstepie.

1.

W celu zachowania zwolnienia przedmiotowego dla Gminy Dobre z obowiazku prowadzenia ewidencji przy
zastosowaniu kas rejestrujacych w przypadku dokonywania czynnos$ci sprzedazy zobowigzuje si¢ jednostki
wymienione w § 2 niniejszego zarzadzenia do bezwzglednego zastosowania poz. 37 w zalaczniku do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 listopada 2012 r. W sprawie zwolnien z obowiazku prowadzenia

ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz. U. z 2012 r., poz. 1382).

§ 6. W celu zapewnienia poprawnos$ci i jednolitoéci rozliczen podatku VAT w Gminie Dobre ustala si¢ metode

bezposredniego rozliczenia podatku VAT naliczonego tj. zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o podatku od towarow i ustug.

§ 7. Agregacja danych zawartych na podstawie deklaracji czastkowych VAT-7 dostarczanych przez jednostki budzetowe

i rejestrow prowadzonych przez Gming Dobre bedzie przeprowadzana przez pracownika Referatu Finansow

zajmujacego si¢ rozliczeniem podatku VAT i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji podatkowej Gminy Dobre.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Gminnego Zespolu Oswiaty i Wychowania i Kierownikowi

Gminnego Osrodka Pomocy Spolcznej w Dobrem.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 1.01.2016 roku.

Wojt
Stefan Spibida



