ZARZADZENIE Nr 174/2010
WOIT GMINY DOBRE
z dnia 23 lipca 2010r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji postepowania w sprawie przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu

Na podstawie art. 15a ust.2 w zwigzku z art.2 pkt.8 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. Nr 153 poz. 1505 z 2003 r. z
poz. zm.) oraz art.30 ust. 1, art.33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
142 poz. 1591 z 2001 r. z pdz. zm.), Wéjt Gminy zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie instrukcje postepowania w sprawie przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowania terroryzmu okreslong w zataczniku nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. 1. W celu wiasciwego zabezpieczenia dokumentacji podejmowanych czynnosci ustalam
wzér ,rejestru powiadomien”, ktory otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 2 do zarzadzenia
2. Rejestr powiadomien prowadzony jest w formie ksiegi o ponumerowanych stronach i
przesznurowanych.

3. Rejestr powiadomien prowadzi Skarbnik Gminy Dobre.
4. Wzér powiadomienia Gtéwnego Inspektora Informacji Finansowej stanowi zatacznik nr 3
zarzadzenia.

§ 3. Zobowiazuje sie Skarbnika Gminy Dobre do:

1. nadzoru nad realizacjg postanowien niniejszego zarzadzenia,

2. przeprowadzenia szkolen pracownikdw w zakresie niezbednym do prawidtowego
wykonywania zadan jako jednostki wspodtpracujacej z Gtdwnym Inspektorem Informacji
Finansowej,

3. biezgcej analizy zapisOw rejestru powiadomien Gtéwnego Inspektora Informacji Finansowe;j.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Dobre.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 174/2010
Wodjta Gminy Dobre

z dnia 23 lipca 2010 .

INSTRUKCJA
postepowania w sprawie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowania terroryzmu
§ 1. llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

1) ustawie — nalezy rozumieé ustawe z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;
2) przestepstwie z art. 299 kodeksu karnego - nalezy przez to rozumieé przestepstwo polegajgce

na przyjmowaniu, przekazywaniu lub wywozeniu za granice, pomaganiu do przenoszenia
wiasnosci lub posiadania albo podejmowaniu innych czynnosci, ktére mogg udaremnié lub
znacznie utrudnic stwierdzenie przestepczego pochodzenia lub miejsca umieszczenia, wykrycia,
zajecia lub orzeczenia przepadku srodkdw ptatniczych, papieréw wartosciowych lub innych
wartosci dewizowych, praw majgtkowych albo mienia ruchomego lub nieruchomego
pochodzacych z korzysci zwigzanych z popetnieniem czynu zabronionego;

3) akcie terrorystycznym - nalezy przez to rozumie¢ przestepstwa przeciwko pokojowi, ludzkosci
oraz przestepstwo wojenne, przestepstwa przeciwko bezpieczernstwu powszechnemu oraz
przestepstwa okres$lone w art. 134 kodeksu karnego (zamach na zycie Prezydenta RP) i art. 136
kodeksu karnego (czynna napas¢ na gtowe obcego panstwa, szefa obcego przedstawiciela lub
osobe korzystajgcg z podobnej ochrony);

4) Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Dobre.

§ 2. 1. Skarbnik jest odpowiedzialny za wspodtprace z Generalnym Inspektorem Informacji
Finansowe] w zakresie zapobiegania przestepstwu, o ktorym mowa w art. 299 kodeksu karnego
poprzez:

1) niezwtoczne powiadomienie Generalnego Inspektora Informacji Finansowej o podejrzeniach
wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majgtkowych pochodzgcych z nielegalnych lub
nieujawnionych Zrédet,

2) przekazywanie potwierdzonych kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktdrych
zachodzi podejrzenie, ze majg zwigzek z popetnieniem przestepstwa, o ktérych mowa w pkt.1,

3) przekazywanie informacji o osobach przeprowadzajgcych te transakcje.

2. Powiadomienie, o ktérym mowa w ust.1 pkt 1 powinno zawiera¢ w szczegdlnosci opis
ujawnionych okolicznosci wraz z przyczynami, dla ktérych zawiadamiajacy uznat, Zze mogg one
wskazywaé na prowadzenie dziatan majgcych na celu wprowadzenie do obrotu finansowego
wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet.

§ 3. Pracownicy Urzedu Gminy Dobre w trakcie wykonywania biezgcych obowigzkéw
stuzbowych oraz w czasie wykonywania czynnosci kontrolnych zobowigzani sg do:

1) dokonywania analizy i oceny transakcji w rozumieniu art.2 pkt.2 ustawy (tj. wptat i wyptat w
formie gotéwkowej i bezgotdwkowej, w tym takze przelewdw pomiedzy réznymi rachunkami
nalezacymi do tego samego posiadacza rachunku z wytgczeniem przelewdw na rachunek lokat



terminowych, a takze przelewdw pochodzacych z zagranicy, wymiane walut, przeniesien
wiasnosci lub posiadania wartosci majgtkowych, zmian na akcje lub udziaty- zaréwno gdy
czynnosci te dokonywane sg we witasnym, jak i w cudzym imieniu, na witasny jak i cudzy
rachunek), w ktérym wystepuja oznaki wskazujgce na mozliwos¢ wprowadzenia do obrotu
finansowego wartosci majgtkowych pochodzgcych z nielegalnych zrédet oraz sprawdzenie czy
kontrolowana jednostka w przypadku podejrzenia wprowadzenia do obrotu takich wartosd,
powiadomita o nich Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

2) sporzadzania kopii dokumentdw dotyczacych transakcji, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze
majg one zwigzek z popetnieniem przestepstwa, o ktérym mowa w art. 299 kodeksu karnego;

3) zebrania dostepnych informacji o osobach przeprowadzajgcych te transakcje;

4) przekazywania bezposrednio Skarbnikowi informacji w formie notatki stuzbowej dotyczacej
opisu podejrzanych transakcji wraz z uzasadnieniem, iz zachodzg okolicznosci wskazane w art.
15a ust. 1 pkt.1 ustawy oraz istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia o tym Gtéwnego
Inspektora Informacji Finansowej, zataczajgc do powyziszej notatki projekt takiego
powiadomienia wraz z dokumentacjg wymieniona w pkt. 2 i 3;

5) zwracania szczegdlnej uwagi na transakcje nietypowe zwigzane z nabyciem majgtku
komunalnego, zwigzane 2z wykonywaniem zadan publicznych jednostek samorzadu
terytorialnego przez inne podmioty, a takie na uczestnikdw postepowan o udzielenie
zamoéwienia publicznego, szczegdlnie oferowania przez nich wykonywania zaméwienia w
sposdb razgco odbiegajacy od innych oraz na udziat podlegtych kontrolowanych jednostek w
nietypowych przedsiewzieciach, szczegdlnie finansowanych z udziatem kapitatu zagranicznego
podczas kwalifikowanej transakcji jako podejrzanych pracownicy winni mieé na uwadze metody
»prania pieniedzy”.

§ 4. 1. Skarbnik uznajgc zasadno$é¢ podjecia dziatan wnioskowanych przez pracownika
przygotowuje i przedstawia Wéjtowi Gminy Dobre projekt powiadomienia Gtéwnego Inspektora
Informacji Finansowej zawierajacy opis ujawnionych okolicznosci oraz przyczyn, dla ktérych
uznano, ze moga wskazywaé na prowadzenie dziatan majacych na celu wprowadzenie do obrotu
finansowego wartosci majagtkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet. W
wypadku uznania niezaradnosci powiadamiania Gtéwnego Inspektora Informacji Finansowej
zamieszcza sie w notatce uzasadnienie takiego stanowiska i przedstawia Wéjtowi Gminy Dobre
celem podjecia odpowiedniej decyzji.

2. Kopia powiadomienia wraz z dokumentacjg winna byé przechowywana w sposéb zapewniajacy
poufnos¢. Podpisane powiadomienia winny by¢ wpisywane do ,rejestru powiadomien”, ktéry
prowadzi Skarbnik.
3. Dostep do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia Gtéwnego Inspektora Informacji
Finansowej maja:

1) Wéjt Gminy Dobre

2) Sekretarz Gminy Dobre .



Zatgcznik Nr 2

Do Zarzgdzenia Nr 174 /2010

Wéjta Gminy Dobre
z dnia 23 lipca 2010

REJESTR POWIADOMIEN GEOWNEGO INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWE)

r.

Nazwa
dokumentu-
Opistresci
dokumentu

Imig, nazwisko
Sporzadzajacego
powiadomienie

i date powiadomienia

Data przekazania
informagji

osobie
wspGtpracujacej z
GlIF

Data, numer
pisma
przekazujacego
Zzawiadomienie

Informacja

Uwagi




Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 174/2010
Wodjta Gminy Dobre

z dnia 23 lipca 2010 .

Wzér powiadomienia Gtdwnego Inspektora Informacji Finansowej

Dobre, dnia......
Nr spr. .......

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow
ul. Swietokrzyska 12
00-916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniach wprowadzenia do obrotu finansowego wartos$ci majgtkowych
pochodzacych z nielegalnych-nieujawnionych* zrodet

Na podstawie art. 15a ust. 1 ustawy z dnia 16 listopada 2000r o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 153 poz. 1505 z 2003r. z pdz. zm) powiadamiam, iz w trakcie
czynnosci przeprowadzonej w zwigzku z:

zachodzi podejrzenie wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majgtkowych pochodzacych z
nielegalnych-nieujawnionych* zrédet

Opis ustalen

opis ustalen powinien zawiera¢ dane, o ktérych mowa w art. 12 ust. 1 pkt.1-7 Ustawy
zatgczniki:

potwierdzone kopie dokumentéw dotyczgcych transakcji, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze
majg one zwigzek z popetnieniem przestepstwa okreslonego w art. 299 kodeksu karnego oraz
informacje o osobach przeprowadzajgcych te transakcje.

* niepotrzebne skresli¢



