ZARZADZENIE Nr 1/7/2018
WOJTA GMINY DOBRE

z dnia 30 listopada 2018 r.

w sprawie: zmian ustalenia zasad prowadzenia rachunkowos$ci oraz plan6w kont dla budzetu
gminy i Urzedu Gminy Dobre

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2018 r.
poz. 395, poz. 398, poz. 650, poz. 62 i poz. 1629), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z
dnia 13 wrzeénia 2017 roku w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1911 ), rozporzadzenia
Ministra Finanséw z 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowos$ci oraz plandéw kont dla
organ6w podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2010 r. Nr 208 poz. 1375) i
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 roku w sprawie szczegoétowego sposobu
ustalania warto$ci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dhugu publicznego, dlugu Skarbu
Panstwa, wartosci zobowigzan z tytutu porgczen i gwarancji (Dz.U. z 2010 r. Nr 57, poz. 366) ustalam
co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 1/297/2018 Wojta Gminy Dobre z dnia 31 sierpnia 2018 r. wprowadzam
nastgpujace zmiany:

1.§ 7 otrzymuje brzmienie:
» W urzadzeniach ksiggowych ujmuje sig:

- dochody i wydatki w terminie zapfaty,

- odsetki od nieterminowych ptatnosci nalicza i ewidencjonuje si¢ w dniu  zaptaty lub nie pozniej
niz na koniec kwartatu,

- odpisy aktualizujgce warto$ci naleznosci beda dokonywane nie pdzniej niz na dzien bilansowy-
obcigzajac dang jednostke lub fundusz,

- warto$ci materiatldw i towaréw w dniu zakupu beda ksiggowane w koszty zuzycia, a pozostajace
na koniec roku z tego tytutu zapasy objete korekta kosztow i odniesione na magazyn (konto 310),

- przewiduje sie stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu operacji
gospodarczych jednorodnych,

- przewiduje si¢ stosowanie dowodu zastepczego w udokumentowaniu operacji gospodarczych
takich jak — np. plodéw rolnych, oraz dokumentéw pomocniczych.

- uzyskane zwroty wydatkow w danym roku budzetowym beda przyjmowane na zwrot wydatkow,
a dokonane po zamknigciu roku ktorego dotycza na dochody budzetu.

- dopuszcza si¢ mozliwo$¢ dokonywania zwrotu wydatkow podatku VAT.



- dokumenty zrédlowe danego miesigca ktore, wptynety po 2 dniu nastepnego miesigca beda ujete
w nast¢pnym miesigcu (wyjatkiem moze by¢ rozliczenie podatku Vat z urzedem skarbowym) ,

- zobowiazania dotyczace grudnia bedg ujmowane w kosztach okresu, za ktéry sporzadza si¢
sprawozdanie, jesli dokumenty od kontrahentow dostaw i ustug wptyna do Urzg¢du do dnia 15 stycznia
nastepnego roku,

- jezeli w sprawozdaniu wymagane jest wykazywanie obrotow na okreslonych kontach ,
to w stosowanej technice ksiegowos$ci nalezy przyja¢ zasade czysto$ci obrotéw, wprowadzajac
zmnigjszenie zapisem minusowym, a nie zapisem dodatnim po stronie przeciwnej danego konta,

- do obstugi magazynu stosuje si¢ dokumenty:
- RW- rozchod wewnetrzny z magazynu

-WZ —rozch6d na zewnatrz z magazynu

- PZ — przyjecie do magazynu.

- komorka merytoryczna realizujaca zadania, dla ktorych jest obowiazek wnoszenia wadium,
zabezpieczenia lub gwarancji w formie pieni¢znej, jest odpowiedzialna za prawidtowe ustalenie
wysokosci tych kwot oraz terminowe ich zwroty, przekazujac stosowne dyspozycje do ksiegowosci.

- komorka merytoryczna realizujgca zadanie zwigzane z rozliczeniem dotacji jest zobowigzana do
okreslenia wartosci prawidlowo rozliczonej, okreslenia wartosci do zwrotu wraz z odsetkami,
okreslenia  wysokosci i terminu przekazania kolejnej transzy poprzez przekazanie stosownych
dyspozycji do ksiggowosci.

- wynagrodzenia pracownikow wykonujacych zadania z zakresu administracji rzadowej ujmowane
beda na listach plac pracownikéw Urzedu Gminy. Kwoty dotyczace zadan zleconych beda co miesige
przeksiegowywane na podstawie dowodu PK z wydatkéw wlasnych do wysokosci otrzymanych
srodkow.”

2.w zalacznik nr 2 -Plan Kont Dla Urzgdu Gminy- dodaje si¢: ,.konto 129 — Rachunek VAT”
stuzacy do ewidencji operacji VAT.
Na stronie Wn ujmuje si¢ uznania (wpltywy) dotyczace:
-kwoty odpowiadajace kwocie VAT z faktury sprzedazy,
-przekazania srodkow z innego rachunku VAT w tym samym banku,
-zwrotu kwoty odpowiadajacej kwocie VAT w przypadku wynikajacego z wystawienia przez
podatnika faktury korygujace;j,
-zwroty VAT przez urzad skarbowy.
Na stronie Ma ujmuje si¢ obcigzenia dotyczace:
-ptatnosci kwoty odpowiadajacej kwocie VAT naliczonego w fakturze zakupu na rachunek VAT
kontrahenta,
-zwrotu kwoty odpowiadajacej kwocie VAT wynikajacej z wystawionej przez podatnika faktury
korygujacej, na rachunek VAT nabywcy towarow lub usthug,
-wplaty VAT na rachunek urzedu skarbowego,
-przekazania kwoty odpowiadajgcej kwocie VAT na rachunek VAT dostawcy lub ustugodawcy przez
posiadacza rachunku, ktéry otrzymal ptatno$¢ oraz nie jest dostawca wskazanym w fakturze za ktora
jest dokonywana ptatnos¢,



-zwrotu przelewu nienaleznie otrzymanej ptatnosci na rachunek VAT posiadacz rachunku, od ktorego
otrzymano t¢ ptatnosc,

-przekazania $rodkoéw na inny rachunek VAT posiadacz rachunku VAT prowadzonym w tym samym
banku,

-przekazania $rodkow na rachunek wskazany przez naczelnika urzedu skarbowego w informacji
o postanowieniu udzielania zgody na przelew $rodkow na rachunek rozliczeniowy,

-realizacji zajecia na podstawie administracyjnego tytulu wykonawczego dotyczacego egzekucji
naleznosci z tytutu VAT.

Konto 129 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkow wynikajacych z rozliczania podatku
VAT.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§ 3. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomos$ci poprzez ogloszenie w Biuletynie
Informacji Publiczne;.

Wojt

Stefan Spibida



