Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 1/161/2020
Wojta Gminy Dobre

z dnia 2 marca 2020 r.

Zasady rachunkowosci dla potrzeb projektu ,,Utworzenie Dziennego Domu Seniora i ustugi
opickuncze swiadczone na rzecz osob starszych i niepelosprawnych w Gminie Dobre”
wspotfinansowanego w ramach Osi Priorytetowej 9 Solidarne spoteczenstwo Dziatania 9.3
Rozw6j ustug zdrowotnych i spotecznych Poddziatania 9.3.2 Rozwéj ustug spotecznych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020.

1. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona bedzie w ksiggach rachunkowych Urzedu
Gminy Dobre oraz Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Dobrem na
wyodrebnionych kontach dla wszystkich operacji gospodarczych zwigzanych z
projektem.

2. W zakresie dochodéw oraz wydatkow zwiazanych z realizacjg projektu stosuje sie
odpowiednie podziatki klasyfikacyjne wskazujace na zrodto srodkow.

3. Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiggowe - oryginaty. Realizacji
wydatkéw dokonuje si¢ na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentow ksiegowych. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace
projektu przechowywane sa w osobnych zbiorach, przez okres wskazany w umowie o
dofinansowanie projektu.

4. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy Dobre oraz Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Dobrem.

5. IUrzad Gminy:

a) Dla projektu wprowadza si¢ odpowiedni wyznacznik nr 34 dla wszystkich transakcji
oraz kont ksiggowych zwigzanych z dana operacja. Wyodrebniony wyznacznik nr

34 oznacza odpowiedni symbol, numer, wyréznik stosowany przy ewidencji, ktory

umozliwia sporzgdzenie wydruku komputerowego w okreslonym przedziale

czasowym ujmujgcego wszystkie zdarzenia zwigzane z operacja.
b) Ustala sig obieg dokumentow finansowych dotyczacych realizacji projektu:

e dokumenty ksiggowe sprawdzone pod wzgledem merytorycznym
przekazywane sg do Referatu Finansowego, gdzie dokonywane jest sprawdzenie
dokumentéw pod wzglgdem formalnym i rachunkowym;

¢ akceptacji dokumentéw ksiggowych dokonuje Skarbnik lub Zastepca Skarbnika
oraz Wojt lub Zastgpca Wojta;

e oryginaly dokumentéw finansowych przechowywane sa w Referacie
Finansowym;

e oryginaly pozostalej dokumentacji oraz oryginaly wnioskéw o platnosé
przechowywane sa w Referacie Rozwoju Gospodarczego i Infrastruktury
Komunalnej oraz w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Dobrem;

e wszystkie dokumenty przechowywane sa w wydzielonych segregatorach z
oznakowaniem zgodnym z zasadami promocji projektu.



¢) Rachunkowos¢ w zakresie zadan finansowych z udzialem $rodkéw EFS

prowadzona jest na podstawie zaktadowego planu kont.
d) Plan kont:

e Plan kont dla budzetu gminy:
133-000-00000-0000-34 - rachunek budzetu

901-852-85203-2007-34 - dochody budzetu - utworzenie Dziennego Domu Seniora i ustugi
opiekuncze Swiadczone na rzecz osob starszych i niepelnosprawnych w Gminie Dobre

902-852-85203-4017-34

902-852-85203-4117-34

902-852-85203-4127-34

902-852-85203-4217-34

902-852-85203-4177-34 - wydatki budzetu - utworzenie Dziennego Domu Seniora i ushugi
opiekuncze $wiadczone na rzecz 0sob starszych i niepetnosprawnych w Gminie Dobre ($rodki
UE)

902-852-85203-4019-34
902-852-85203-4119-34
902-852-85203-4129-34
902-852-85203-4219-34
902-852-85203-4179-34 - wydatki budzetu - utworzenie Dziennego Domu Seniora i ushugi
opiekuncze $wiadczone na rzecz oséb starszych i niepetnosprawnych w Gminie Dobre ($rodki
wlasne kwalifikowalne)

e Plan kont dla jednostki budzetowej - Urzad Gminy
Konta bilansowe:

130-852-85203-2007-34 - rachunek biezacy jednostki - utworzenie Dziennego Domu Seniora
i ustugi opiekuncze swiadczone na rzecz 0séb starszych i niepetnosprawnych w Gminie Dobre
(wptyw srodkow z UE)

130-852-85203-4017-34
130-852-85203-4117-34
130-852-85203-4127-34
130-852-85203-4217-34
130-852-85203-4177-34 - rachunek biezacy jednostki - utworzenie Dziennego Domu Seniora
i ustugi opiekuncze $wiadczone na rzecz 0s6b starszych i niepelnosprawnych w Gminie Dobre

(srodki UE - wydatki)



130-852-85203-4019-34

130-852-85203-4119-34

130-852-85203-4129-34

130-852-85203-4219-34

130-852-85203-4179-34 - rachunek biezacy jednostki - utworzenie Dziennego Domu Seniora
1 ustugi opiekuncze $wiadczone na rzecz 0séb starszych i niepetnosprawnych w Gminie Dobre
(srodki wlasne kwalifikowalne - wydatki)

231-000-00000-0000-34 - rozrachunki z tytutu wynagrodzen
225-000-00000-0000-34 - rozrachunki z budzetami z tytutu podatku dochodowego od o0séb
fizycznych

Pozostate rozrachunki publicznoprawne:

229-001-00000-0000-34 - z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne
229-002-00000-0000-34 - z tytutu sktadek na ubezpieczenia zdrowotne
229-003-00000-0000-34 - z tytutu sktadek na Fundusz Pracy

Koszty - ,,wynagrodzenia™:

404-852-85203-4017-34 - srodki UE
404-852-85203-4177-34 - srodki UE

404-852-85203-4019-34 - $rodki wiasne kwalifikowalne
404-852-85203-4179-34 - srodki wlasne kwalifikowalne

Koszty - ,,ubezpieczen spotecznych i innych swiadczen™:

405-852-85203-4117-34 - srodki UE
405-852-85203-4119-34 - srodki wiasne kwalifikowalne
405-852-85203-4127-34 - $rodki UE
405-852-85203-4129-34 - srodki wiasne kwalifikowalne

Koszty- ,,zakupy”
401-852-85203-4217-34 — $rodki UE
401-852-85203-4219-34 — $rodki wiasne kwalifikowalne

720-852-85203-2007-34 - przychody z tytutu dochodow budzetowych - utworzenie Dziennego
Domu Seniora i ushugi opiekuncze $wiadczone na rzecz osob starszych i niepetnosprawnych w
Gminie Dobre



Konta pozabilansowe:

998-852-85203-4017-34

998-852-85203-4117-34

998-852-85203-4127-34

998-852-85203-4217-34

998-852-85203-4177-34 - zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego -
utworzenie Dziennego Domu Seniora i ustugi opiekunicze §wiadczone na rzecz osob starszych
i niepelnosprawnych w Gminie Dobre (Srodki UE)

998-852-85203-4019-34

998-852-85203-4119-34

998-852-85203-4129-34

998-852-85203-4219-34

998-852-85203-4179-34 - zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego -
utworzenie Dziennego Domu Seniora i ustugi opiekuncze $wiadczone na rzecz osob starszych
1 niepetnosprawnych w Gminie Dobre ($rodki wiasne kwalifikowalne)

980-852-85203-4017-34

980-852-85203-4117-34

980-852-85203-4127-34

980-852-85203-4217-34

980-852-85203-4177-34 - plan finansowy wydatkow budzetowych - utworzenie Dziennego
Domu Seniora i ustugi opiekuncze §wiadczone na rzecz 0sob starszych i niepetnosprawnych w
Gminie Dobre (srodki UE)

980-852-85203-4019-34

980-852-85203-4119-34

980-852-85203-4129-34

980-852-85203-4219-34

980-852-85203-4179-34 - plan finansowy wydatkow budzetowych - utworzenie Dziennego
Domu Seniora i ustugi opiekuncze swiadczone na rzecz 0sob starszych i niepetnosprawnych w
Gminie Dobre (Srodki wlasne kwalifikowalne)

e) Ustala si¢ zasady numerowania dowoddw ksiggowych:
- wyciag bankowy (WA) kolejny numer;
- dowody bankowe ujete na wyciagu bankowym - numer wyciggu bankowego;
- polecenie ksiggowania (PK) - numer nadany przez S/.



6. II Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne;j:

a) Dla projektu wprowadza si¢ odpowiedni wyznacznik nr 35 dla wszystkich transakcji
oraz kont ksiggowych zwigzanych z dang operacja. Wyodrebniony wyznacznik nr 35
oznacza odpowiedni symbol, numer, wyrdznik stosowany przy ewidencji, ktdry
umozliwia sporzadzenie wydruku komputerowego w okreslonym przedziale czasowym
ujmujacego wszystkie zdarzenia zwigzane z operacjg.

b) Ustala si¢ obieg dokumentéw finansowych dotyczacych realizacji projektu:

e dokumenty ksiggowe sprawdzone pod wzgledem merytorycznym
przekazywane sa do ksiggowosci CUW w Dobrem, gdzie dokonywane jest
sprawdzenie dokumentéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym:;

e akceptacji dokumentdéw ksiggowych dokonuje Kierownik GOPS w Dobrem lub
osoba zastepujaca Kierownika GOPS i Gtéwna Ksiegowa CUW w Dobrem lub
osoba dziafajaca w zastepstwie Gtowna Ksiegowa CUW;

e oryginaly dokumentéw finansowych przechowywane sg w Centrum Ustug
Wspdlnych w Dobrem:;

e dokumenty przechowywane sa w wydzielonych segregatorach
z oznakowaniem zgodnym z zasadami promocji projektu.

¢) Ustala si¢ zasady numerowania dowoddw ksiegowych:
- wyciag bankowy (WD) kolejny numer;
- dowody bankowe ujete na wyciggu bankowym - numer wyciggu bankowego;
- polecenie ksiggowania (PK1) - numer nadany przez S/
- faktura / rachunek zakupu (FA1) - numer nadany przez S/
d) Rachunkowos¢ w zakresie zadan finansowych z udziatem $rodkéw EFS prowadzona jest
na podstawie zaktadowego planu kont.
e) Plan kont:
Konta bilansowe:
013-000-00000-0000-35 - pozostate srodki trwate
020-000-00000-0000-35 - warto$ci niematerialne i prawne
072-000-00000-0000-35 - umorzenie pozostatych srodkow trwatych
072-001-00000-0000-35 - umorzenie wnp

130- wplyw srodkéw finansowych

130-852-85203-0000-35 - rachunek bankowy jednostki - utworzenie Dziennego Domu Seniora
i ustugi opiekuncze $wiadczone na rzecz oséb starszych i niepetnosprawnych w Gminie Dobre
(wptyw srodkéw z UG Dobre na wydatki niekwalifikowalne)

130-852-85203-0007-35 - rachunek bankowy jednostki - utworzenie Dziennego Domu Seniora
1 ustugi opiekuncze §wiadczone na rzecz oséb starszych i niepelnosprawnych w Gminie Dobre
(wplyw srodkow z UG Dobre na wydatki kwalifikowalne)

130-852-85203-0690-01 - rachunek bankowy jednostki - utworzenie Dziennego Domu Seniora
i ustugi opiekuncze §wiadczone na rzecz 0séb starszych i niepetnosprawnych w Gminie Dobre
- dochdd z tyt. odptatnosci za pobyt w DDS (wptaty na rachunek gtéwny GOPS)
130-852-85203-0690-02 - rachunek bankowy jednostki - utworzenie Dziennego Domu Seniora
i ustugi opiekuncze $wiadczone na rzecz 0s6b starszych i niepetnosprawnych w Gminie Dobre



- dochdd z tyt. odplatnosci za pobyt w Mieszkaniu Chronionym (wplaty na rachunek glowny
GOPS)

130- wydatki

130-852-85203-4017-35

130-852-85203-4047-35

130-852-85203-4117-35

130-852-85203-4127-35

130-852-85203-4177-35

130-852-85203-4217-35

130-852-85203-4227-35

130-852-85203-4267-35

130-852-85203-4307-35

130-852-85203-4367-35- rachunek bankowy jednostki - utworzenie Dziennego Domu Seniora
i ustugi opiekuncze §wiadczone na rzecz 0séb starszych i niepetnosprawnych w Gminie Dobre
(srodki UE - wydatki kwalifikowalne )

130-852-85203-4019-35

130-852-85203-4119-35

130-852-85203-4129-35

130-852-85203-4219-35

130-852-85203-4269-35

130-852-85203-4289-35

130-852-85203-4309-35

130-852-85203-4369-35

130-852-85203-4419-35

130-852-85203-4449-35

130-852-85203-4709-35 - rachunek bankowy jednostki - utworzenie Dziennego Domu Seniora
i ustugi opiekuncze $wiadczone na rzecz osob starszych i niepetnosprawnych w Gminie Dobre
(srodki wilasne - wydatki kwalifikowalne)

130-852-85203-3020-35

130-852-85203-4010-35

130-852-85203-4040-35

130-852-85203-4170-35

130-852-85203-4110-35

130-852-85203-4120-35

130-852-85203-4210-35

130-852-85203-4220-35

130-852-85203-4280-35

130-852-85203-4300-35

130-852-85203-4440-35 - rachunek bankowy jednostki - utworzenie Dziennego Domu Seniora
i ustugi opickuncze swiadczone na rzecz 0sob starszych i niepelnosprawnych w Gminie Dobre
(Srodki wlasne - wydatki niekwalifikowalne)

201- 000-00000-0000-35 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami



Wplyw faktur i rachunkéw oraz zaplata ewidencjonowana bedzie na koncie 201 z nazwa
kontrahenta. Konta analityczne tworzone wg potrzeb.

221-852-85203-0690-XX- naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych- odptatnosci za pobyt
w DDS i Mieszkaniu Chronionym (ostatni czton analityki

wg uczestnikow
223-000-00000-0000-35 — rozliczenie wydatkéw budzetowych

225-001-00000-0000-35 - rozrachunki z budzetami z tytutu podatku dochodowego od 0séb
fizycznych

Pozostate rozrachunki publicznoprawne:

229-001-00001-0000-35 - z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne
229-001-00002-0000-35 - z tytutu sktadek na ubezpieczenie zdrowotne
229-001-00003-0000-35 - z tytutu sktadek na Fundusz Pracy

231-000-00000-0000-35 - rozrachunki z tytutu wynagrodzen

240- pozostate rozrachunki (analityka wg potrzeb)

240-001-00000-0000-35 - pozostate rozrachunki

240-009-00000-0000-35 — rozliczenie z CUW Dobre z tytutu refundacji kosztow
240-011-00000-0000-35 — abonament RTV, Poczta Polska

Koszty zakupu materiatow:

401-852-85203-4210-35 — srodki wiasne niekwalifikowane
401-852-85203-4217-35 — $rodki UE kwalifikowane
401-852-85203-4219-35 — $rodki wiasne kwalifikowane

Koszty zakupu zywnosci:
401-852-85203-4220-35 — $rodki wlasne niekwalifikowane
401-852-85203-4227-35 — érodki UE kwalifikowane

Koszty zakupu energii elektrycznej:
401-852-85203-4267-35 — srodki UE kwalifikowane
401-852-85203-4269-35 — srodki wtasne kwalifikowane

Koszty zakupu ustug pozostatych:

402-852-85203-4300-35 - srodki wihasne niekwalifikowalne
402-852-85203-4307-35 - srodki UE kwalifikowalne
402-852-85203-4309-35 - srodki wlasne kwalifikowalne

Koszty zakupu ustug telekomunikacyjnych:
402-852-85203-4367-35 - srodki UE kwalifikowalne



402-852-85203-4369-35 - srodki wlasne kwalifikowalne

Koszty wynagrodzen osobowych

404-852-85203-4017-35 - srodki UE kwalifikowalne
404-852-85203-4019-35 - srodki wtasne kwalifikowane
404-852-85203-4047-35 — koszty dodatkowe wynagrodzenia roczne

Koszty wynagrodzen bezosobowych
404-852-85203-4170-35 — srodki wihasne niekwalifikowalne
404-852-85203-4177-35 - srodki UE kwalifikowalne

Koszty ubezpieczen spotecznych i innych swiadczen:
405-852-85203-3020-35 - srodki wtasne niekwalifikowane
405-852-85203-4117-35 - srodki UE kwalifikowalne
405-852-85203-4119-35 - $rodki wtasne kwalifikowalne
405-852-85203-4127-35 - srodki UE kwalifikowalne
405-852-85203-4129-35 - srodki wlasne kwalifikowane

Koszty zakupu ustug zdrowotnych
405-852-85203-4289-35 - srodki whasne kwalifikowane
Odpis na Fundusz socjalny

405-852-85203-4449-35 - $rodki whasne kwalifikowalne
Pozostate koszty:

409-852-85203-4419-35 - $rodki whasne kwalifikowane

Konta pozabilansowe:

980-852-85203-4017-35

980-852-85203-4047-35

980-852-85203-4117-35

980-852-85203-4127-35

980-852-85203-4177-35

980-852-85203-4217-35

980-852-85203-4227-35

980-852-85203-4267-35

980-852-85203-4307-35

980-852-85203-4367-35- plan finansowy wydatkow budzetowych - utworzenie Dziennego
Domu Seniora i ustugi opiekuncze Swiadczone na rzecz oséb starszych i niepetnosprawnych w
Gminie Dobre (srodki UE - wydatki kwalifikowalne)

980-852-85203-4019-35

980-852-85203-4119-35

980-852-85203-4129-35

980-852-85203-4219-35

980-852-85203-4269-35

980-852-85203-4289-35



980-852-85203-4309-35

980-852-85203-4369-35

980-852-85203-4419-35

980-852-85203-4449-35

980-852-85203-4709-35 - plan finansowy wydatkéw budzetowych - utworzenie Dziennego
Domu Seniora 1 ustugi opiekuncze §wiadczone na rzecz oséb starszych i niepetnosprawnych w
Gminie Dobre (Srodki wtasne - wydatki kwalifikowalne)

980-852-85203-3020-35
980-852-85203-4010-35
980-852-85203-4040-35
980-852-85203-4170-35
980-852-85203-4110-35
980-852-85203-4120-35
980-852-85203-4210-35
980-852-85203-4220-35
980-852-85203-4280-35
980-852-85203-4300-35 - plan finansowy wydatkéw budzetowych - utworzenie Dziennego

Domu Seniora i ustugi opiekuncze $wiadczone na rzecz osob starszych i niepetnosprawnych w
Gminie Dobre (Srodki wihasne - wydatki niekwalifikowane)

998-852-85203-4017-35

998-852-85203-4047-35

998-852-85203-4117-35

998-852-85203-4177-35

998-852-85203-4127-35

998-852-85203-4217-35

998-852-85203-4227-35

998-852-85203-4267-35

998-852-85203-4307-35

998-852-85203-4367-35- zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezagcego - utworzenie
Dziennego Domu Seniora i ustugi opiekuncze $wiadczone na rzecz osdb starszych i
niepetnosprawnych w Gminie Dobre ($rodki UE - wydatki kwalifikowalne)

998-852-85203-4019-35
998-852-85203-4119-35
998-852-85203-4129-35
998-852-85203-4219-35
998-852-85203-4269-35
998-852-85203-4289-35
998-852-85203-4309-35
998-852-85203-4369-35
998-852-85203-4419-35
998-852-85203-4449-35



998-852-85203-4709-35 - zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego -
utworzenie Dziennego Domu Seniora i ustugi opiekuncze $swiadczone na rzecz osob starszych
i niepetnosprawnych w Gminie Dobre ($rodki wiasne - wydatki kwalifikowalne)

998-852-85203-3020-35
998-852-85203-4010-35
998-852-85203-4170-35
998-852-85230-4110-35
998-852-85203-4120-35
998-852-85203-4210-35
998-852-85203-4220-35
998-852-85203-4300-35 - zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego -

utworzenie Dziennego Domu Seniora i ustugi opiekuncze $wiadczone na rzecz oséb starszych
1 niepetnosprawnych w Gminie Dobre (srodki wiasne - wydatki niekwalifikowane)

999- zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

999-852-85203-4047-35

999-852-85203-4117-35

999-852-85203-4127-35

999-852-85203-4267-35

999-852-85203-4307-35

999-852-85203-4367-35 - zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat - utworzenie
Dziennego Domu Seniora i ustugi opiekuncze s$wiadczone na rzecz osob starszych i
niepelnosprawnych w Gminie Dobre (Srodki UE - wydatki kwalifikowalne )
999-852-85203-4269-35

999-852-85203-4309-35

999-852-85203-4369-35 - zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat - utworzenie
Dziennego Domu Seniora i ustugi opiekuncze $wiadczone na rzecz osob starszych i
niepetnosprawnych w Gminie Dobre ($rodki wlasne - wydatki kwalifikowalne)

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ tworzenia dodatkowych kont analitycznych w ramach realizacji
projektu, ktdre nie sg przewidziane na etapie planowania na dzien 25.03.2019 r.

7. W przypadku nieotrzymania srodkow z Urzedu Marszatkowskiego przed dokonaniem
wydatku zostanie zasilony wyodrgbniony rachunek bankowy projektu z rachunku
podstawowego. Wszelkie wydatki bedg realizowane w formie rozliczen bezgotowkowych
przeprowadzanych przelewem za posrednictwem wyodrgbnionego rachunku bankowego.
Po zrealizowaniu zadania otrzymane $rodki z Urzedu Marszatkowskiego, ktore wplyng na
wyodregbniony rachunek bankowy projektu zostang zwrdcone na rachunek podstawowy
gminy.

8. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie
wewnetrzne przepisy obowigzujace w jednostce oraz umowa o dofinansowanie.




