Zalacznik

do zarzadzenia I/ 178/2020
Wojta Gminy Dobre

z dnia 4 maja 2020 1.

Zasady rachunkowosci dla potrzeb projektu pn. ,zdalna Szkota — wsparcie
Ogolnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie ksztalcenia zdalnego” wspdtfinansowanego w
ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr I
,,Powszechny dostep do szybkiego Internetu”, dziatania 1.1: ,,Wyeliminowanie terytorialnych
réznic w mozliwosci dostepu do szerokopasmowego internetu o wysokich przepustowosciach”.

1. Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona bedzie w ksiegach rachunkowych Urzedu
Gminy Dobre na wyodrebnionych kontach dla wszystkich operacji gospodarczych
zwigzanych z projektem.

2. W zakresie dochodéw oraz wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu stosuje si¢
odpowiednie podzialki klasyfikacyjne wskazujgce na zrédto srodkow.

3. Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sag dowody ksiggowe - oryginaty. Realizacji
wydatkéw dokonuje si¢ na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych
i zatwierdzonych dokumentow ksiggowych. Wszystkie dokumenty finansowe
dotyczace projektu przechowywane sag w osobnych zbiorach, przez okres wskazany
w umowie o dofinansowanie projektu.

4. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzgdu Gminy Dobre.

5. Dla projektu wprowadza si¢ odpowiedni wyznacznik nr 20 dla wszystkich transakcji
oraz kont ksiegowych zwigzanych z dang operacjg. Wyodrgbniony wyznacznik nr 20
oznacza odpowiedni symbol, numer, wyrdznik stosowany przy ewidencji, ktory
umozliwia sporzadzenie wydruku komputerowego w okreslonym przedziale czasowym
ujmujacego wszystkie zdarzenia zwigzane z operacja.

6. Ustala si¢ obieg dokumentéw finansowych dotyczacych realizacji projektu:

e rachunki, faktury przekazywane sa do Referatu Finansowego, gdzie
dokonywana jest ocena dokumentéw pod wzgledem finansowym;

e akceptacji faktur i rachunk6w dokonuje Skarbnik lub Zastgpca Skarbnika oraz
Wojt lub Zastgpca Wojta;

e oryginaly dokumentéw finansowych przechowywane s3 w Referacie
Finansowym;

e oryginaly pozostalej dokumentacji oraz oryginaly wnioskéw o platnos¢
przechowywane sg w Referacie Organizacyjno-Prawnym;

e wszystkie dokumenty przechowywane sa w wydzielonych segregatorach z
oznakowaniem zgodnym z zasadami promocji projektu.

7. Rachunkowo$¢ w zakresie zadan finansowych z udziatem $rodkow finansowanych z
budzetu Unii Europejskiej prowadzona jest na podstawie zakladowego planu kont.



8. Plan kont:
a) Plan kont dla budzetu gminy:

133-000-00000-0000-00

901-750-75077-2057-20 dochody budzetu ,,zdalna Szkota”;
901-750-75077-2059-20 dochody budzetu ,,zdalna Szkota”;
902-750-75077-4217-20 wydatku budzetu ,,zdalna Szkota”;
902-750-75077-4219-20 wydatku budzetu ,,zdalna Szkota”;

b) Plan kont dla jednostki budzetowej - Urzad Gminy

Konta bilansowe:

130-750-75077-2057-20 rachunek biezagcy jednostki ,zdalna Szkofa”
(wptyw $rodkow);

130-750-75077-2059-20 rachunek biezgcy jednostki ,zdalna Szkota”
(wptyw srodkow);

720-750-75077-2057-20 przychody z tytulu dochodéow budzetowych
,.zdalna Szkota”;

720-750-75077-2059-20 przychody z tytulu dochodéw budzetowych
,.zdalna Szkota”;

401-750-75077-4217-20 koszt zuzycia materiatéw ,,zdalna Szkota”;

401-750-75077-4219-20 koszt zuzycia materiatlow ,,zdalna Szkota™;

130-750-75077-4217-20 rachunek biezgcy jednostki ,zdalna Szkota”
(wydatki);

130-750-75077-4219-20 rachunek biezacy jednostki ,zdalna Szkola”
(wydatki);

013-000-00000-0000-20 pozostate $rodki trwate ,,zdalna Szkota”.

Konta pozabilansowe:

998-750-75077-4217-20 zaangazowanie wydatkow budzetowych roku
biezgcego ,,zdalna Szkota”;

998-750-75077-4219-20 zaangazowanie wydatkow budzetowych roku
biezgcego ,,zdalna Szkota”;

980-750-75077-4217-20 plan finansowy wydatkéw budzetowych ,,zdalna
Szkota”;

980-750-75077-4219-20 plan finansowy wydatkéw budzetowych ,,zdalna
Szkota”;

9. Ustala sie zasady numerowania dowodow ksiegowych:

- wycigg bankowy (WB) kolejny numer;

- dowody bankowe ujete w wyciagu bankowym - numer wyciggu bankowego;
- faktury i rachunki (FA) - numer kolejny nadany przez S/;

- polecenie ksiggowania (PK) - numer nadany przez S/.



10. Wszelkie wydatki beda realizowane w formie rozliczen bezgotowkowych

przeprowadzanych przelewem za posrednictwem rachunku bankowego.
11. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie
wewnetrzne przepisy obowigzujace w jednostce oraz umowa o dofinansowanie.




