ZARZADZENIE NR 1/218/2020
WOJTA GMINY DOBRE
z dnia 25 sierpnia 2020 r.

w sprawie zasad rachunkowosci w zakresie realizacji projektu ,,Poprawa jakosci
sSwiadczenia ushug edukacyjnych przez przedszkole w Byczynie”

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
0 rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z p6zn. zm.), art. 17 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.),
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) oraz Umowy Nr
UM_WR.433.1.283.2020 zawartej dnia 5 sierpnia 2020 r. w Toruniu, zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci dla potrzeb projektu ,,Poprawa jakosci
swiadczenia ustug edukacyjnych przez przedszkole w Byczynie” w odpowiedzi na konkurs
Nr RPKP.10.02.01-1Z.00-04-326/19 w ramach Osi Priorytetowej 10 Innowacyjna edukacja
Dziatania 10.2 Ksztatcenie ogolne i zawodowe Poddziatania 10.2.1 Wychowanie przedszkolne
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014- 2020.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowigzuje w okresie realizacji
projektu.

§ 3. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie
w Biuletynie Informacji Publicznej.
Wojt

Stefan Spibida



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 1/218/2020
Wojta Gminy Dobre

z dnia 25 sierpnia 2020 r.

Zasady rachunkowos$ci dla potrzeb projektu ,,Poprawa jakosci $wiadczenia ushug
edukacyjnych przez przedszkole w Byczynie” w odpowiedzi na konkurs Nr RPKP.10.02.01-
1Z.00-04-326/19 w ramach Osi Priorytetowej 10 Innowacyjna edukacja Dziatania 10.2
Ksztatcenie ogdlne i zawodowe Poddziatania 10.2.1 Wychowanie przedszkolne Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

1. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona bedzie w ksiggach rachunkowych Urzedu
Gminy Dobre oraz Publicznego Przedszkola ,Kujawiaczek” w Dobrem
na wyodrgbnionych kontach dla wszystkich operacji gospodarczych zwigzanych
z projektem.

2. W zakresie dochoddéw oraz wydatkéw zwigzanych z realizacja projektu stosuje sie
odpowiednie podziatki klasyfikacyjne wskazujace na zrédto srodkdw.

3. Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksigegowe - oryginaly. Realizacji
wydatkow dokonuje si¢ na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentow ksiegowych. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace
projektu przechowywane sg w osobnych zbiorach, przez okres wskazany w umowie
0 dofinansowanie projektu.

4. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy Dobre oraz Centrum
Ustug Wspdlnych obstugujacym Publiczne Przedszkole ,,Kujawiaczek” w Dobrem pod
wzgledem finansowo-ksiggowym.

5. 1Urzad Gminy:

a) Dla projektu wprowadza si¢ odpowiedni wyznacznik nr 48 dla wszystkich transakcji
oraz kont ksiegowych zwigzanych z dang operacja. Wyodrgbniony wyznacznik nr

48 oznacza odpowiedni symbol, numer, wyr6znik stosowany przy ewidencji, ktory

umozliwia sporzadzenie wydruku komputerowego w okreslonym przedziale

czasowym ujmujacego wszystkie zdarzenia zwigzane z operacja.
b) Ustala si¢ obieg dokumentow finansowych dotyczacych realizacji projektu:

e dokumenty ksiegowe sprawdzone pod wzgledem merytorycznym
przekazywane sg do Referatu Finansowego, gdzie dokonywane jest sprawdzenie
dokumentow pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym;

e akceptacji dokumentow ksiegowych dokonuje Skarbnik lub Zastepca Skarbnika
oraz Wojt lub Zastepca Wojta;

e oryginaly dokumentéw finansowych przechowywane sa w Referacie
Finansowym;

e oryginaly pozostatej dokumentacji oraz oryginaly wnioskow o ptatnosé
przechowywane s3 w Referacie Rozwoju Gospodarczego i Infrastruktury
Komunalnej oraz w Publicznym Przedszkolu ,,Kujawiaczek” w Dobrem,;



o wszystkie dokumenty przechowywane sa w wydzielonych segregatorach z
oznakowaniem zgodnym z zasadami promocji projektu.
c) Rachunkowo$¢ w zakresie zadan finansowych z wudzialem $rodkéw EFS
prowadzona jest na podstawie zaktadowego planu kont.
d) Plan kont:

e Plan kont dla budzetu gminy:

133-000-00000-0000-48 - rachunek budzetu Poprawa jakosci §wiadczenia ustug edukacyjnych
przez przedszkole w Byczynie

901-801-80104-2007-48 - dochody budzetu - Poprawa jako$ci §wiadczenia ustug edukacyjnych
przez przedszkole w Byczynie

e Plan kont dla jednostki budzetowej - Urzad Gminy
Konta bilansowe:

130-801-80104-2007-48 - rachunek biezacy jednostki - Poprawa jako$ci $wiadczenia ushug
edukacyjnych przez przedszkole w Byczynie (wptyw $rodkow z UE)

720-801-80104-2007-48 - przychody z tytutu dochodow budzetowych - Poprawa jakosSci
$wiadczenia ustug edukacyjnych przez przedszkole w Byczynie

e) Ustala si¢ zasady numerowania dowodow ksiggowych:
- wyciag bankowy (WP) kolejny numer;
- dowody bankowe ujete na wyciagu bankowym - numer wyciaggu bankowego;
- polecenie ksiegowania (PK) - numer nadany przez S/.

6. Il Publiczne Przedszkole ,,Kujawiaczek” w Dobrem:

a) Dla projektu wprowadza si¢ odpowiedni wyznacznik nr 36 dla wszystkich transakcji
oraz kont ksiegowych zwiazanych z danag operacja. Wyodrgbniony wyznacznik nr 36
oznacza odpowiedni symbol, numer, wyrdéznik stosowany przy ewidencji, ktory
umozliwia sporzadzenie wydruku komputerowego w okre§lonym przedziale czasowym
ujmujacego wszystkie zdarzenia zwigzane z operacja.

b) Ustala si¢ obieg dokumentéw finansowych dotyczacych realizacji projektu:

o dokumenty ksiegowe sprawdzone pod wzglegdem merytorycznym
przekazywane sa do ksiegowosci CUW w Dobrem, gdzie dokonywane jest
sprawdzenie dokumentow pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym:;

e akceptacji dokumentow ksiggowych dokonuje Dyrektor Publicznego
Przedszkola ,,Kujawiaczek” w Dobrem lub osoba zastepujaca Dyrektor



Publicznego Przedszkola ,,Kujawiaczek™ w Dobrem 1 Gtowna Ksiggowa CUW
w Dobrem lub osoba dziatajaca w zastgpstwie Gtownej Ksiggowej CUW;
e oryginalty dokumentow finansowych przechowywane sg3 w Centrum Ustlug
Wspolnych w Dobrem;
e dokumenty przechowywane sg w wydzielonych segregatorach
z oznakowaniem zgodnym z zasadami promocji projektu.
€) Ustala si¢ zasady numerowania dowodow ksiegowych:
- wyciagg bankowy (WP) kolejny numer;
- dowody bankowe ujete na wyciggu bankowym - numer wyciagu bankowego;
- polecenie ksiggowania (PK2) - numer nadany przez S/
- faktura / rachunek zakupu (FAL) - numer nadany przez S/
d) Rachunkowos$¢ w zakresie zadan finansowych z udziatem $rodkow EFS prowadzona jest
na podstawie zaktadowego planu kont.
e) Plan kont:
Konta bilansowe:
013-000-00000-0000-- pozostate srodki trwate
020-000-00000-0000- - warto$ci niematerialne i prawne
072-000-00000-0000- - umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych
072-001-00000-0000-- umorzenie wnp

130- wplyw $rodkéw finansowych

130-801-80104-0000-36 - rachunek bankowy jednostki - Poprawa jako$ci $wiadczenia ustug
edukacyjnych przez przedszkole w Byczynie (wptyw $rodkow z UG Dobre na wydatki
niekwalifikowalne)

130-801-80104-0007-36 - rachunek bankowy jednostki - Poprawa jakosci $wiadczenia ustug
edukacyjnych przez przedszkole w Byczynie (wptyw s$rodkow z UG Dobre na wydatki
kwalifikowalne)

130- wydatki

130-801-80104-3027-36

130-801-80104-4017-36

130-801-80104-4117-36

130-801-80104-4127-36

130-801-80104-4447-36

130-801-80104-4217-36 - rachunek bankowy jednostki - Poprawa jako$ci $wiadczenia ustug
edukacyjnych przez przedszkole w Byczynie (srodki UE - wydatki kwalifikowalne )

130-801-80104-4019-36

130-801-80104-4119-36

130-801-80104-4129-36

130-801-80104-4219-36

130-801-80146-4709-36 - rachunek bankowy jednostki - Poprawa jakos$ci $wiadczenia ustug
edukacyjnych przez przedszkole w Byczynie ($rodki whasne - wydatki kwalifikowalne)



201- 000-00000-0000-36- rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Wptyw faktur i rachunkow oraz zaptata ewidencjonowana bedzie na koncie 201 z nazwg
kontrahenta. Konta analityczne tworzone wg potrzeb.

223-000-00000-0000-36 — rozliczenie wydatkow budzetowych

225-001-00000-0000-36 - rozrachunki z budzetami z tytulu podatku dochodowego od os6b
fizycznych

Pozostale rozrachunki publicznoprawne:

229-001-00001-0000-36 - z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne
229-001-00002-0000-36 - z tytutu sktadek na ubezpieczenie zdrowotne
229-001-00003-0000-36- z tytulu sktadek na Fundusz Pracy

231-000-00000-0000-36 - rozrachunki z tytutu wynagrodzen

240- pozostate rozrachunki (analityka wg potrzeb)
240-001-00000-0000-36 rozliczenie z UG Dobre z tytutlu refundacji kosztow
240-009-00000-0000-36 — rozliczenie z CUW Dobre z tytutu refundacji kosztow

Koszty wynagrodzen osobowych

404-801-80104-4017-36 - srodki UE kwalifikowalne
404-801-80104-4019-36 - srodki wiasne kwalifikowane
404-801-80104-4047-36 — koszty dodatkowe wynagrodzenia roczne

Koszty ubezpieczen spolecznych i innych §wiadczen:
405-801-80104-3027-36 - srodki UE kwalifikowalne
405-801-80104-4117-36 - srodki UE kwalifikowalne
405-801-80104-4119-36 - srodki wlasne kwalifikowalne
405-801-80104-4127-36 - srodki UE kwalifikowalne
405-801-80104-4129-36 - srodki wtasne kwalifikowane

Zakup materiatéw 1 wyposazenia
401-801-80104-4217-36 - srodki UE kwalifikowalne
401-801-80104-4219-36 - srodki wiasne kwalifikowalne
Odpis na Fundusz socjalny

405-801-80104-4447-36 - srodki UE kwalifikowalne
Doksztatcanie 1 doskonalenie zawodowe nauczycieli
405-801-80104-4709-36 - srodki wiasne kwalifikowalne



Konta pozabilansowe:

980-801-80104-3027-36

980-801-80104-4047-36

980-801-80104-4017-36

980-801-80104-4117-36

980-801-80104-4127-36

980-801-80104-4447-36

980-801-80104-4217-36 -plan finansowy wydatkow budzetowych — Poprawa jakosci
$wiadczenia ushug edukacyjnych przez przedszkole w Byczynie ($rodki UE - wydatki
kwalifikowalne)

980-801-80104-4019-36

980-801-80104-4119-36

980-801-80104-4129-36

980-801-80104-4219-36

980-801-80104-4709-36 -plan finansowy wydatkow budzetowych — Poprawa jakosci
$wiadczenia ustug edukacyjnych przez przedszkole w Byczynie ($rodki whasne - wydatki
kwalifikowalne)

998-801-80104-3027-36

998-801-80104-4047-36

998-801-80104-4017-36

998-801-80104-4117-36

998-801-80104-4127-36

998-801-80104-4447-36

998-801-80104-4217-36 -zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego - Poprawa
jakosci $wiadczenia ustug edukacyjnych przez przedszkole w Byczynie ($rodki UE - wydatki
kwalifikowalne)

998-801-80104-4019-36
998-801-80104-4119-36
998-801-80104-4129-36
998-801-80104-4219-36
998-801-80104-4709-36 - zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego - Poprawa
jakosci $wiadczenia ustug edukacyjnych przez przedszkole w Byczynie ($§rodki wtasne -
wydatki kwalifikowalne)

999- zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

999-801-80104-4047-36

999-801-80104-4117-36

999-801-80104-4127-36

999-801-80104-4217-36 -zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat - Poprawa
jakosci $wiadczenia ushug edukacyjnych przez przedszkole w Byczynie ($rodki UE - wydatki
kwalifikowalne )



999-801-80104-4119-36
999-801-80104-4129-36
999-801-80104-4219-36 - zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat - Poprawa
jakosci $wiadczenia ustug edukacyjnych przez przedszkole w Byczynie (Srodki wiasne -
wydatki kwalifikowalne)

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ tworzenia dodatkowych kont analitycznych w ramach realizacji
projektu, ktore nie sg przewidziane na etapie planowania na dzien 25.08.2020 r.

7. W przypadku nieotrzymania $rodkow z Urzedu Marszatkowskiego przed dokonaniem
wydatku zostanie zasilony wyodrebniony rachunek bankowy projektu z rachunku
podstawowego. Wszelkie wydatki beda realizowane w formie rozliczen bezgotowkowych
przeprowadzanych przelewem za posrednictwem wyodrebnionego rachunku bankowego.
Po zrealizowaniu zadania otrzymane $rodki z Urzedu Marszatkowskiego, ktore wptyna na
wyodrebniony rachunek bankowy projektu zostang zwrdcone na rachunek podstawowy
gminy.

8. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie
wewnetrzne przepisy obowigzujace w jednostce oraz umowa o dofinansowanie.

Woit

Stefan Spibida



